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《罗伯特议事规则》

内容概要

《罗伯特议事规则》是当今最重要的议事规则，被广泛地运用在政府机构、企业组织、民间团体的议
事活动之中。该规则建立在洞彻人性的基础上，内容详细且经过精心打磨设计，有助于不同观点、不
同利益在规则的约束下得以表达和实现，具体分为会议基础知识、会议框架轮廓、会议组织实施、议
事规则及会议的展开与议事规则的应用等几个方面，这些内容经过了上百年的时间检验，是改进会议
组织之程序、提高其效率、稳定其运作的行之有效的议事规章制度，各种议事场合都能从中受益。
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《罗伯特议事规则》

作者简介

"亨利·罗伯特
1837－1923
1857年毕业于西点院校。曾参与南北战争。1867-1871年，在太平洋指挥部担任陆军工程师。1895-1901
年，出任工程师委员会主席。1901年升为准将，且被委派为陆军工程兵团首席工程师。
罗伯特一生参与了无数次会议，在会议讨论过程中他发现各种议事规则差异很大，阻碍组织运作。为
此，他在搜集、整理、总结前人议事规则的基础上，于1876年出版了直到现在仍为数以百万计的会议
带来了秩序和效率的《罗伯特议事规则》。
刘仕杰
作家、书评人、影评人、资深媒体人，国内多家知名企业平台运营顾问。毕业于兰州大学法学院，获
法律硕士学位。兰州羽果文化传播有限公司创始人，致力于企业文案规范化写作与管理。在各大期刊
杂志发表稿件数百篇，策划出版图书多部，拥有医学、法律类专利多项。
"

Page 3



《罗伯特议事规则》

书籍目录

"目录
上篇 会议
第一章 基础知识 ...3
01 会议的基本概念 ...4
02 会议的常见类型 ...15
第二章 框架轮廓 ...25
01 会议组织的规则体系 ...26
02 会议的法定人数 ...31
03 常见的会议程序和议程 ...35
第三章 组织实施 ...51
01 会议的组建（临时或公众集会、固定社
团、代表大会）  ...52
02 会议的职责（议事与惩戒）  ...55
中篇 议事规则
第四章 基础知识 ...69
01 动议的概念 ...70
02 动议的分类 ...76
03 各动议类型的分类描述 ...78
04 动议的基本特征 ...89
第五章 组织实施 ...121
01 提交动议 ...122
02 展开辩论 ...226
03 进行表决 ...239
下篇 会议的展开与议事规则的应用
第六章会议展开机构 ...263
01 委员会与董事会 ...264
02 官员与会议报告 ...291
03 社团组建与公众集会 ...307
04 代表大会 ...317
第七章 规则应用 ...335
01 会议类型一：提名与选举 ...336
02会议类型二：章程的制定与修改 ...354
后记一 ...377
后记二 ...380
附录 ...382 "
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《罗伯特议事规则》

精彩短评

1、对于会议组织其他官员需要作的报告，其内容一般是以提供信息为主，可以提建议，但通常不多
，这些报告通常是以年度报告的形式提出 同时，一旦这些报告被会议正式通过，就将成为会议组织的
永久性正式文件。                             亨利.罗伯特
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