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内容概要

PowerPoint 2000是Microsoft Office 2000系列软件的一个重要组成部分。它非常适合于制作和播放各类多
媒体演示文稿，如幻灯片、论文讲稿等等。有些学校已经开始使用PowerPoint多媒体演示文稿，作为
课堂辅助教学的工具。PowerPoint 2000还带有制作Web页的功能，并能制作Web页上的多媒体文稿，
进行网络会议，共享可视资源。本书从最基本的操作开始，介
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书籍目录

第1章 PowerPoint的安装及卸载
第2章 PowerPoint的基本概念
第3章 PowerPoint的基本操作
第4章 建立基本文稿
第5章 在幻灯片视图中编辑文本
第6章 大纲视图中的文本编辑
第7章 增加图形和图像
第8章 PowerPoint中的剪贴画
第9章 图表的制作
第10章 多媒体幻灯片制作
第11章 效果演示
第12章 演示文稿的打印
第13章 W
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