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《高职高专财经类专业规划教材》

内容概要

《高职高专财经类专业规划教材:财务软件应用实训教程》是一部学校与企业、行业共同开发的教材，
教材内容来源于企业真实案例，采用金蝶K/3软件最新版本V11.0，体现职业岗位或职业岗位群所要求
的专业知识、操作技能和工作规范。教材采用项目导向和任务驱动设计。在能力项目的设计上突出学
生实操能力。在项目下设置多个任务，通过任务驱动完成能力训练目标。

Page 2



《高职高专财经类专业规划教材》

书籍目录

财务软件实训总体介绍 单元一 主管岗位 单元二 会计岗单元三 报表岗位附 常用函数介绍 单元四 固定
资产管理岗位单元五 采购岗位 单元六 销售岗位 单元七 仓存管理岗位 单元八 成本核算岗位
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《高职高专财经类专业规划教材》

章节摘录

版权页:财务软件实训总体介绍一、实训总体目标通过实践性教学，使学生熟悉和掌握金蝶K/3系统的
建账、系统初始化、能够熟练地运用财务软件进行凭证、账簿、报表、固定资产等企业日常业务的处
理，熟悉业务流程，能进行供应链采购、销售、仓存管理、存货核算系统等日常业务处理。二、实训
准备1．实训地点：会计电算化ERP实训室2．实训时间：18学时三、实训任务1．在金蝶K/3中间层建
立一个账套，并对其基础资料的维护及总账初始数据录人并结束初始化工作。2．能够熟练进行凭证
、账簿、报表等企业日常业务的处理。3．能利用模板准确编制资产负债表和利润表。4．能利用固定
资产系统对资产变动、折旧计提等业务进行会计核算处理。5．进行采购系统各种业务单据的制作、
审核，采购发票勾稽，并查看各种账表。6．进行销售系统各种业务单据的制作、审核，销售发票勾
稽，并查看各种账表。
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《高职高专财经类专业规划教材》

编辑推荐

《高职高专财经类专业规划教材:财务软件应用实训教程》是高职高专财经类专业规划教材之一。
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版权说明
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