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内容概要

本书为实用公务文书写作与范例，其中内容有：第一章 公务文书写作知识概述
第二章 行政公文
第三章 事务文书
附录一 国家行政机关公文处理办法
附录二 中国共产党机关公文处理条例
附录三 公文主题词使用方法说明
附录四 国务院公文主题词
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