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《计算机文化基础上机实验指导》

前言

本书是为高等院校非计算机专业开设的“计算机文化基础”课程编写的上机实验指导书，本着简洁、
高效、易懂的原则，力求使初学者在极短的时间内很快学会计算机的基本操作。本书从上机实验的角
度，让读者循序渐进地掌握Windows 98、Word 2000、Excel 2000的基本操作，为了使读者较全面地掌
握“计算机文化基础”课程的内容，我们还编排了Pow-erPoint、Internet的实验；同时从实际应用出发
，除了windows 98环境外，还安排了MS-DOS常用命令的实验，在网络基础实验中安排了windows 2000
server应用的实验；为了提高读者的应用能力，本书对综合应用技巧的实验也做了安排。本书共包含七
个部分的实验，每个部分各包括1～6个实验题，基本上涉及到了“计算机文化基础”课程的全部内容
。实验步骤力求清晰，实验内容上侧重于基本知识和基本操作技能，同时兼顾了实际应用方面的技能
。本书由安徽理工大学的王丽、江静、孟祥瑞、陈浩信；安徽技术师范学院的庄锁法共同编写。本书
在编著过程中得到了计算机科学与技术系中心实验室和基础实验室的大力支持，’同时向对本书编著
中给予大力支持的汤文兵、葛斌、胡胜利、张洁、张柱、徐辉、刘向举、郭家荣和顾荣荣等老师表示
感谢!本书难免会有错误和不足，请广大读者指正并谅解。
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《计算机文化基础上机实验指导》

内容概要

《计算机文化基础》是为高等院校“计算机文化基础”课程编写的上机实验指导书，旨在提高学生的
计算机操作能力。《计算机文化基础》共包括MS-D0s基本命令、Windows 98、Word2000、Excel 2000
、PowerPoint、网络基础和综合应用技巧共七大部分的实验。
本实验指导书可作为高等院校本科各专业“计算机文化基础”课程的配套实验教材，也可作为从事计
算机学习的各类人员的上机实习指导书。
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书籍目录

单元一 MS-DOS基本命令实验单元二 Windows 98实验实验一 Windows 98的基本操作实验二 Windows 98
的文件操作实验三 Windows 98控制面板的使用实验四 Windows 98的其他功能单元三 Word 2000实验实
验一 Word 2000的版面设计实验二 Word 2000的表格处理实验三 Word 2000的公式编辑实验四 Word
2000的图文处理单元四 Excel 2000实验实验一 Excel 2000的基本操作实验二 Excel 2000的工作表格式设置
及应用实验三 Excel 2000的公式和函数应用实验四 Excel 2000的图表功能实验五 Excel 2000的数据功能实
验六 数据透视表单元五 PowerPoint实验实验一 PowerPoint的基本使用实验二 PowerPoint演示文稿的编
书及播放实验三 PowerPoint幻灯片放映设计和超级链接单元六 网络基础实验实验一 Windows 2000
Server的应用实验二 Internet连接实验三 网页测览和电子由件的收发实验四 简单网页制作单元七 综合应
用技巧实验实验一 Word 2000的综合应用实验二 Excel 2000的综合应用附录附录一 试卷及答案附录二 上
机习题
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章节摘录

插图：

Page 5



《计算机文化基础上机实验指导》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu111.com

Page 6


