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内容概要

Office XP是Microsoft公司最新推出的办公套装软件。本书系统地介绍了Office XP套装软件中的最重要的
三个组件——Word 2002、 Excel2002和PowerPoint2002。本书内容包括介绍Office XP的基本操作方法及
一些通用操作，如文档操作、使用帮助等；Word 2002的基本操作和使用技巧，其内容包括文本格式
、页面设置、图文混排、使用表格等；Excel200
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书籍目录

第1章  OfficeXP中文版简介
1.1  OfficeXP组件简介
1.2  OfficeXP的安装
第2章  OfficeXP入门
2.1  启动OfficeXP
2.2  浏览OfficeXP的工作环境
2.3  OfficeXP中的通用操作
2.4  如何使用帮助或助手提高工作效率
习题
第3章  Wor
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