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内容概要

學習軟體不見得必須逐一學習，這樣在學習進度上不僅緩慢，而且不見得能夠隨心所欲的利用學習的
功能製作各種成品。本書以一章一個實際範例的學習方式，以最直接的應用方式學習Word的功能與應
用，並且製作出各種實用且用途廣泛的範例。個人篇：履歷表、月曆、行事曆與計畫表、卡片製作⋯
自己製作不花錢，要用即可馬上印。
商用篇：報告與計畫書、公文製作、名片設計、大量列印名單⋯職場工作不求人，成為人人欣羨的文
書高手。
進階應用篇：CD封面與標籤、小朋友的著色簿、個人網頁⋯生活應用範例，讓生活更具創意。
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