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《计算机应用基础》

内容概要

王竝主编的《计算机应用基础(情境教学)》以Windows XP及Microsoft Office 2003为平台，采用情境式教
学模式，以项目和任务引领教学内容，强调理论与实践相结合，突出对学生基本技能、实际操作能力
及职业能力的培养。全书将7个常见工作情境分为7幕，分别介绍计算机基础知识、操作系统应用
、Word图文排版、Excel数据管理、PowerPoint演示文稿制作、Office整合应用和Access数据库管理等内
容。
    《计算机应用基础(情境教学)》可作为高等职业院校“计算机应用基础”课程的教材，也可以作为
各类计算机应用基础培训教材，或作为计算机初学者的自学用书。
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