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内容概要

本書是最適合初學者的電腦入門書，全書分為Windows XP、Word 2003、Excel 2003和Internet等四篇，
合計共有十六章。首章介紹電腦組成的元件和電腦基本概念，其餘各章則精選對初學者最重要的操作
技能，包括Windows XP的基本操作、影音多媒體、Word 2003文書應用、Excel 2003試算表、檔案壓縮
與病毒防治，以及最熱門的網際網路功能-全球資訊網、電子郵件、即時通訊Messenger的使用、網頁
設計與JavaScript特效的應用等。本書以最淺顯的文字說明，配合詳細的圖例說明，精心規劃學習的步
驟，讓初學者能跟隨本書的引導，按圖施工，以練就一身應用電腦的深厚功力。
光碟內容：
鍵盤練習軟體、精美影像圖庫、本書範例檔案、本書結果檔案
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