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内容概要

《计算机应用基础实训教程》由色丹巴、梅荣主编，是《计算机应用基础》(梅荣主编，中国铁道出版
社出版，书号：ISBN 978-7-113-14756-3)的配套教材，是根据教育部非计算机专业计算机基础课程教学
指导分委员会提出的《关于进一步加强高校计算机基础教学的意见》中有关“大学计算机基础”课程
要求编写的。
    本书由三部分组成：实验部分、习题部分、上机测试部分。实验部分包含32个实验；习题部分包
含10章的习题：上机测试部分包含10套测试题。
    《计算机应用基础实训教程》适合作为高等院校计算机公共基础课程的实验用书，也可作为其他学
习计算机基本操作技能者的参考书。
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书籍目录

第一部分  实验  实验一  WindowsXP基本操作1  实验二  WindowsXP基本操作2  实验三  英文指法训练  实
验四  汉文输入训练  实验五  Word文档操作  实验六  Word文档编辑  实验七  Word图形操作  实验八 
Word表格制作  实验九  Word公式编辑  实验十  Excel工作表的基本操作  实验十一  Excel图表制作1  实验
十二  Excel图表制作2  实验十三  Excel数据管理1  实验十四  Excel数据管理2  实验十五  PowerPoint基本操
作  实验十六  PowerPoint幻灯片的制作与放映  实验十七  使用PowerPoint制作个人简历  实验十八  Access
数据库和数据表结构的建立  实验十九  数据表数据的编辑和选择查询  实验二十  生成表查询与删除查
询  实验二十一  追加查询和SQL查询  实验二十二  使用向导和设计视图创建窗体  实验二十三  创建报表
 实验二十四  Photoshop的基本操作  实验二十五  Photoshop选区的建立与修改  实验二十六  Photoshop图
像处理  实验二十七  制作Flash旋转拖尾文字效果  实验二十八  Flash文字变形动画  实验二十九  Flash滴
水效果  实验三十  网页浏览操作  实验三十一  电子邮件收发  实验三十二  信息检索操作第二部分  习题  
第1章  信息技术概述  第2章  计算机系统  第3章  操作系统  第4章  文字处理软件Word2003  第5章  电子表
格处理软件Excel2003  第6章  演示文稿制作软件PowerPoint2003  第7章  多媒体技术基础  第8章  数据库技
术基础  第9章  计算机网络基础  第10章  计算机安全技术基础第三部分  上机测试  上机测试题1  上机测
试题2  上机测试题3  上机测试题4  上机测试题5  上机测试题6  上机测试题7  上机测试题8  上机测试题9  
上机测试题10参考文献
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编辑推荐

《计算机应用基础实训教程》由色登丹巴、梅荣主编，是根据教育部非计算机专业计算机基础课程教
学指导分委员会提出的《关于进一步加强高校计算机基础教学的意见》中有关“大学计算机基础”课
程要求编写的，是与《计算机应用基础》(梅荣主编，中国铁道出版社出版，书号
：ISBN978-7-113-14756-3)配套的实验教材，包括实验、习题、上机测试三部分，也可以与其他计算机
基础教材配合使用。
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