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《出纳实操》

内容概要

《"我爱会计"实务速成系列:出纳实操》是《出纳实务》的配套实操手册。本实操模拟了一家真实企业
的出纳人员2012年6月份的完整经济业务，分为业务强化练习和出纳综合练习两部分，共27项具体业务
。
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作者简介

全国会计实务职业培训促进就业工程（Accounting Training for Employment Promotion，ATEP）是由中
国商业联合会牵头，人力资源和社会保障部职业能力建设司、商务部流通业发展司、教育部职业教育
与成人教育司和中国财贸轻纺烟草工会联席指导的全国性就业工程。
ATEP旨在将企业会计岗位需求和求职者就业能力进行无缝对接，并指定“我爱会计”财会云学习平台
为唯一指定学习平台，在全国范围内组织开展会计实务培训和考试。
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书籍目录

第一部分  企业相关信息
一、工商、税务登记及开户等相关信息
二、组织架构及人员分布
三、财务制度
四、印章管理制度
第二部分  本期经济业务
业务1
业务2
业务3
业务4
业务5
业务6
业务7
业务8
业务9
业务10
业务11
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业务14
业务15
业务16
业务17
业务18
业务19
业务20
业务21
业务22
业务23
业务24
业务25
业务26
业务27
第三部分  本期经济业务解析
业务1
业务2
业务3
业务4
业务5
业务6
业务7
业务8
业务9
业务10
业务11
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业务14
业务15
业务16
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附录  转账支票使用登记簿、借款台账

Page 5



《出纳实操》

编辑推荐

《"我爱会计"实务速成系列:出纳实操》结合高度仿真的业务单据，要求学员根据操作提示，模拟完成
一家企业的完整经济业务。随书赠送出纳单据簿、现金日记账、银行存款日记账均为彩色印刷，所有
票据四周都进行了打孔处理，方便学员裁剪使用。《"我爱会计"实务速成系列:出纳实操》可配合“我
爱会计”财会云学习平台使用。
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精彩短评

1、简单上手，不错。
2、质量不错，还没看内容，希望有所收获
3、票据全印满我爱会计，太明显了，影响到，质量可以
4、還不錯，挺實用的吧，下次繼續考慮。
5、跟我想象的有点不一样，不过东西还挺全的，出纳遇到的什么票据都有，挺全面的~
6、这个实操书实在是太好了~  简单易懂 现在基本所有银行单据都会填写了
7、内容简单，不好，学不到什么东西
8、会计专业的教材用过很多，这是最好的，很期待该系列的其他教材！
9、突然拿到手不想撕了，表示没有撕书的习惯，特别别扭 现在还没撕。。。纠结中
10、很喜欢，质量很好，而且很优惠！
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精彩书评

1、本书结合高度仿真的业务单据，要求学员根据操作提示，模拟完成一家企业的完整经济业务。随
书赠送出纳单据簿、现金日记账、银行存款日记账均为彩色印刷，所有票据四周都进行了打孔处理，
方便学员裁剪使用。本书可配合“我爱会计”财会云学习平台使用。
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