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《《计算机应用基础》

内容概要

《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题集与上机指导》是根据
教育部高等学校计算机基础课程教学指导分委员会提出的《关于进一步加强高校计算机基础教学的几
点意见》及人事部、信息产业部《信息处理技术员考试大纲》对计算机实验教学的目标与定位要求并
结合信息技术教育的现状而编写的《计算机应用基础——信息处理技术教程》（西安电子科技大学出
版社，2007）的配套教材实训指导。《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技
术教程〉习题集与上机指导》实训内容丰富，覆盖面广，图文并茂，旨在帮助学生全面提升信息处理
的综合能力与素质。全书共分8章，主要内容包括Windows操作系统基本实训、文字处理基本实训、电
子表格处理基本实训、演示文稿制作基本实训、基于数据库的信息处理基本实训、基于网络环境下的
信息处理基本实训等。《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题
集与上机指导》在各章末配有一定数量的标准化习题，供学生练习使用。
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书籍目录

第1章 信息处理技术基础习题第一部分 习题第二部分 习题解析第2章 计算机系统习题第一部分 上机实
训指导第二部分 习题解析第3章 Windows XP操作系统第一部分 上机实训指导实验一 Windows基本操作
实验二 Windows文件管理第二部分 习题第三部分 习题解析第4章 文字处理第一部分 上机实训指导实验
三 Word文档编排实验四 Word表格制作实验五 Word图文混排及邮件合并第二部分 习题第三部分 习题
解析第5章 Excel电子表格上机指导第一部分 上机实训指导实验六 Excel工作表的建立、管理与编辑实验
七 Excel表格的计算与数据图表化实验八 Excel数据管理第二部分 习题第三部分 习题解析第6章
PowerPoint上机指导第一部分 上机实训指导实验九 PowerPoint演示文稿的制作实验十 PowerPoint动画设
置与放映第二部分 习题第三部分 习题解析第7章 基于数据库的信息处理第一部分 上机实训指导实验十
一 Access数据库表的建立与管理实验十二 Access数据查询设计实验十三 Access窗体设计第二部分 习题
第三部分 习题解析第8章 基于网络的信息处理第一部分 上机实训指导实验十四 浏览器与搜索引擎的使
用实验十五 收发电子邮件第二部分 习题第三部分 习题解析附录A 全国计算机技术与软件专业技术资
格（水平）考试（2006年下半年）附录B 全国计算机技术与软件专业技术资格（水平）考试（2007年
下半年）参考文献
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《《计算机应用基础》

编辑推荐

《面向21世纪高等学校规划教材·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题集与上机指导》以掌握
计算机应用与信息处理技能为目标，把实训指导与上机操作紧密结合，所介绍的实训方法科学实用、
操作性强，与课程及考试大纲要求环环相扣，具有较强的指导作用。《面向21世纪高等学校规划教材
·〈计算机应用基础-信息处理技术教程〉习题集与上机指导》既可以作为《计算机应用基础——信息
处理技术教程》的配套教材，也可以作为计算机应用与信息处理的实训教材独立使用。
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精彩短评

1、这个其实是我们的课本，我觉的它非常实用，习题和上机练习都很丰富，这是一本实用的书。
2、应该都是来强制学生收费的了，一般人谁会买这样的书。计算机基础还习题？无非就问你世界上
第一台计算机诞生于哪年之类的无聊问题。真正学好计算机不靠这个。
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