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《新编应用文写作》

内容概要

本书从党政公务、机关事务、规章制度、经济管理、科技教育、法律诉讼、社交礼仪、日常生活等十
多个方面，对我国现阶段常用的数百种应用文做了全面、系统的介绍。对每一种具体的例文，都从实
用出发，紧扣模仿二字，给广大从事秘书工作的读者提供了较好的范本，即使是业余写作的读者也能
从中快速领悟应用文的写作规律，以达到准确、迅速的写作目的，以满足政府机关和社会各行各业读
者的需求。
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