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内容概要

微软公司的Office 软件是目前市面上应用广泛、深受欢迎的日常办公软件，当前的主流版本为Office
2016，该版本具有更强大、更完善的功能。
《Office 2016商务办公从新手到高手》共12 章内容，结合行政文秘、财务会计、市场营销、人力资源
、管理统计、工程预算等相关行业领域的应用实际，总结和归纳了31 个大型商务办公综合案例，系统
地讲解了Office2016 商务办公的实战应用技能。
《Office 2016商务办公从新手到高手》结构编排合理、图文并茂、案例丰富，适用于经常需要和Office 
办公软件打交道的商务办公人员进行参考、学习，也可以作为高等院校教材和企业培训教材。
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