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书籍目录

项目一出纳认知 任务1.1 出纳工作认知 任务1.2出纳人员配备 任务1.3出纳机构设置 职业判断能力训练 
职业实践技能训练 项目二出纳基本技能 任务2.1会计数字书写技能 任务2.2点钞 任务2.3真假人民币识别
与处理 任务2.4出纳常用机具 职业判断能力训练 职业实践技能训练一 职业实践技能训练二 职业实践技
能训练三 项目三现金业务处理 任务3.1现金收人业务处理 任务3.2现金支出业务处理 任务3.3现金保管与
清查 职业判断能力训练 职业实践技能训练 项目四银行结算业务处理技能 任务4.1银行结算账户开设与
管理 任务4.2支票结算业务处理 任务4.3银行本票结算业务处理 任务4.4汇兑结算业务处理 任务4.5托收
承付结算业务处理 任务4.6银行汇票结算业务处理 任务4.7 委托收款结算业务处理 任务4.8商业汇票结算
业务处理 任务4.9 网络银行结算业务处理 任务4.10银行存款清查 任务4.11出纳报告单编制 职业判断能
力训练 职业实践技能训练一 职业实践技能训练二 职业实践技能训练三 职业实践技能训练四 项目五出
纳工作交接 任务5.1出纳交接概述 任务5.2出纳交接过程 职业判断能力训练 职业实践技能训练 附录A中
国人民银行公告[2011]第2号 附录B职业实践技能训练用资料 参考文献
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章节摘录

版权页：   插图：   （3）商业汇票按是否带有追索权分为带追索权汇票与不带追索权汇票两种。带追
索权汇票是指商业汇票转让或贴现后，接受商业汇票方在应收票据遭到拒付或逾期时，可向商业汇票
转让方索取应收金额的商业汇票，通常被背书转让的商业承兑汇票是带有追索权的汇票。不带追索权
汇票是指商业汇票转让或贴现后，不会出现拒付或逾期而需要追索应收金额的商业汇票，如银行承兑
汇票。 4.8.3商业汇票的使用范围 同城或异地在银行开立账户的法人以及其他组织之间，必须具有真实
的交易关系或债权债务关系，才能使用商业汇票。 4.8.4商业汇票必须记载事项 （1）表明“商业承兑
汇票”或“银行承兑汇票”的字样； （2）无条件支付的委托； （3）确定的金额； （4）付款人名称
； （5）收款人名称； （6）出票日期； （7）出票人签章。 欠缺记载上列事项之一的，商业汇票无效
。 4.8.5商业汇票结算的有关规定 （1）商业汇票一律记名，允许背书转让。但是如果签发人或者承兑
人在汇票上注明“不得转让”字样的，该汇票不得背书转让。 （2）商业承兑汇票可以由付款人签发
并承兑，也可以由收款人签发交由付款人承兑。银行承兑汇票应由在承兑银行开立存款账户的存款人
签发。 （3）商业汇票的付款期限，最长不得超过6个月。 （4）商业汇票的提示付款期限，自汇票到
期日起10日。 （5）付款人承兑商业汇票，不得附有条件；承兑附有条件的，视为拒绝承兑，付款人
对承兑的汇票负有到期无条件支付票款的责任。 （6）银行承兑汇票的承兑银行，应按票面金额的万
分之五向出票人收取手续费。 （7）存款人领购商业汇票，必须填写“票据和结算凭证领用单”并签
章，签章应与预留银行的签章相符。存款账户结清时，必须将全部剩余空白商业汇票交回银行注销。
4.8.6商业承兑汇票结算业务处理程序 1.付款方出纳处理业务程序 （1）签发商业承兑汇票。付款方签
发商业承兑汇票或由收款方出纳签发商业承兑汇票交给付款方，第三联留出票企业存查。 （2）承兑
。付款人在商业承兑汇票的第二联正面记载“承兑”字样和承兑日期并加盖预留银行印鉴。
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