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内容概要

大学计算机基础实验指导与习题集，ISBN：9787113130930，作者：贺忠华 等主编
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书籍目录

第一部分 实验指导 第1章 上机实验预备知识 实验预备知识实验 第2章计算机系统 实验 计算机软、硬件
系统入门 第3章Windows XP操作系统 实验一 Windows XP系统的基本操作和程序管理 实验二 Windows
XP系统的文件和磁盘的管理 第4章 文字处理软件Word 2003 实验一 文档的基本操作和排版 实验二表格
的制作与修饰 实验三 图文混排 实验四 Word进阶应用 第5章 电子表格处理软件Excel 2003 实验一 Excel
工作表的基本操作 实验二Excel的图表化 实验三 Excel工作表数据的排序、筛选和分类汇总 第6章 数据
库基础及工具软件Access 2003 实验一 Access数据库、数据表的创建与修改 实验二 Access查询的创建和
修改 实验三Access报表的创建 第7章多媒体操作 实验一PowerPoint的基本操作 实验二PowerPoint的高级
操作 第8章 网络与信息安全 实验一 网络命令、邮件发送与杀毒软件的使用 实验二 网络设置与资源共
享 第9章信息发布 实验 网页设计基础 第二部分 习题集 习题1 计算机概述 习题2计算机系统组成 习题3
操作系统 习题4文字处理 习题5 电子表格 习题6数据库使用基础 习题7 多媒体技术基础 习题8计算机网
络基础与信息安全 习题9 网络信息检索与发布 习题参考答案 全国高校计算机等级考试（广西考区）一
级考试大纲 全国高校计算机等级考试（广西考区）一级笔试试题（样卷） 全国高校计算机联合考试
（广西考区）一级机试试题（1） 样卷参考答案 参考文献
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章节摘录

版权页：   插图：   （3）利用Foxmail发送电子邮件，要求如下： 收件人地址：（指定一个正确的邮箱
地址，如10000@qq.com）。 主题：春节大拜年。 正文如下： QQ邮箱： 新年好！感谢你和我们一道
走过了过去的一年！ 过去的一年，当我和朋友用视频、邮件沟通的时候，当我在手机邮箱随时随地处
理邮件的时候，当我在阅读空间中关注朋友、了解世界的时候，当我和朋友的邮件串成一串值得纪念
的会话的时候，当我不用考虑文件大小就可以给好友发送文件的时候，当我用心记录下父母和朋友的
生日，你通过邮件和短信提醒我的时候⋯⋯我体会到了你优质的服务！ 在这新的一年里，我们依然希
望与你同行，用邮箱联系朋友，连接世界。 附件：将D盘下的aa.doc文件作为附件。 （4）利
用Outlook Express重复第（3）题写邮件，一是发送该邮件，二是不发送该邮件，而是将其保存到本
机D盘根目录下。 （5）打开网页http：／／www.baidu.com／，将该网页分别保存为如下几种形式：①
网页，全部（*.him；.html）；②Web档案，单一文件（*.mht）；③网页，仅HTML（*.htm；*.html）
；④文本文件（+.txt）。 （6）打开360杀毒软件，插入闪存盘，利用“指定位置扫描”查杀闪存盘病
毒。 实验二 网络设置与资源共享 一、实验目的 （1）掌握设置计算机名与工作组的方法。 （2）掌握
设置文件／文件夹共享的方法。 （3）掌握下载局域网内共享的文件／文件夹的方法。 （4）掌握设
置IE属性的方法。 （5）掌握设置网络属性（IP和DNS等）的方法。 二、实验内容 1.设置计算机名与
工作组 操作要点：在有管理员权限的前提下执行操作。 ①在桌面上右击“我的电脑”图标，在弹出
的快捷菜单中选择“属性”命令。 ②在“系统属性”对话框中切换到“计算机名”选项卡，单击下方
的“更改”按钮。 ③输入新的“计算机名”为mypc，新的“工作组”名称为WORKGROUP，然后多
次单击“确定”按钮，重新启动计算机即可。 2.设置文件夹，文件共享 假设对计算机IP地址
为192.168.0.2的文件夹／文件设置共享。 操作要点： ①打开资源管理器，将“我的文档”中的“图片
收藏”文件夹复制到D：＼目录下。 ②在资源管理器中找到“D：＼图片收藏”文件夹，右击该文件
夹，然后在弹出的快捷菜单中选择“共享和安全”命令。 ③在对话框的“共享”选项卡中选中“在网
络上共享这个文件夹”复选框。若需要更改共享文件夹或驱动器的共享名称，可在“共享名”文本框
中输入一个新的名称（如myshare）。若需要隐藏共享该文件夹，则输入“S”作为共享名称的最后一
个字符，如myshare$。 ④单击“确定”按钮，完成文件夹共享设置。
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编辑推荐

《普通高等教育计算机基础课程规划教材:大学计算机基础实验指导与习题集》内容深入浅出，通俗易
懂，适合作为高等院校（包括高职高专）的教学用书。
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