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内容概要

办公软件应用（Windows平台）职业技能培训教程：操作员级 Windows 2000，Word 2000，Excel 2000三
合一，ISBN：9787900101990，作者：全国计算机信息高新技术考试教材编写委员会编写
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书籍目录

第一部分 中文Windows 2000的使用
第1章 Windows 2000基础知识
第2章 文件管理
第3章 更改Windows 2000设置
第二部分 中文Word 2000的使用
第4章 输入与编辑文字
第5章 格式设置与编排 
第6章 表格操作
⋯⋯
第三部分 中文Excel 2000的使用
第9章 Excel的基本操作
第10章 编辑工作表
第11章 排版与打印工作表
⋯⋯
第四部分 综合应用
第15章 共享数据
第16章 邮件合并与录制宏
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