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《会计电算化》

内容概要

《会计电算化/2014年全国会计从业资格考试辅导教材》紧扣考试大纲，内容权威，辅导教材的内容与
考试大纲规定完全一致，难易程度适中，便于考生学习应考；关注会计实务，强调从事会计工作所需
的基本知识和基本技能，重视会计基础知识的介绍和业务处理能力的培养。
《会计电算化/2014年全国会计从业资格考试辅导教材》条理清晰、结构严谨、通俗易懂。
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作者简介

全国会计从业资格考试辅导教材编写组
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书籍目录

第一章 会计电算化概述
第一节 会计电算化的概念及其特征
一、会计电算化的相关概念
二、会计电算化的特征
第二节 会计软件的配备方式及其功能模块
一、会计软件的配备方式
二、会计软件的功能模块
第三节 企业会计信息化工作规范
一、会计软件和服务的规范
二、企业会计信息化的工作规范
三、会计信息化的监督管理
课后习题
第二章 会计软件的运行环境
第一节 会计软件的硬件环境
一、硬件设备
二、硬件结构
第二节 会计软件的软件环境
一、软件的类型
二、安装会计软件的前期准备
第三节 会计软件的网络环境
一、计算机网络基本知识
二、会计信息系统的网络组成部分
第四节 会计软件的安全
一、安全使用会计软件的基本要求
二、计算机病毒的防范
三、计算机黑客的防范
课后习题
第三章 会计软件的应用
第一节 会计软件的应用流程
一、系统初始化
二、日常处理
三、期末处理
四、数据管理
第二节 系统级初始化
一、创建账套并设置相关信息
二、管理用户并设置权限
三、设置系统公用基础信息
第三节 账务处理模块的应用
一、账务处理模块初始化工作
二、账务处理模块日常处理
三、账务处理模块期末处理
第四节 固定资产管理模块的应用
一、固定资产管理模块初始化工作
二、固定资产管理模块日常处理
三、固定资产管理模块期末处理
第五节 工资管理模块的应用
一、工资管理模块初始化工作
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二、工资管理模块日常处理
三、工资管理模块期末处理
第六节 应收管理模块的应用
一、应收管理模块初始化工作
二、应收管理模块日常处理
三、应收管理模块期末处理
第七节 应付管理模块的应用
一、应付管理模块初始化工作
二、应付管理模块日常处理
三、应付管理模块期末处理
第八节 报表管理模块的应用
一、报表数据来源
二、报表管理模块应用基本流程
三、利用报表模板生成报表
课后习题
第四章 电子表格软件在会计中的应用
第一节 电子表格软件概述
一、常用的电子表格软件
二、电子表格软件的主要功能
三、Excel软件的启动与退出
四、Excel软件的用户界面
五、Excel文件的管理
第二节 数据的输入与编辑
一、数据的输入
二、数据的编辑
三、数据的保护
第三节 公式与函数的应用
一、公式的应用
二、单元格的引用
三、函数的应用
第四节 数据清单及其管理分析
一、数据清单的构建
二、记录单的使用
三、数据的管理与分析
课后习题
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精彩短评

1、哈哈哈哈哈整个电算化是在四号线上20分钟看完的
2、敢不敢用新版excel这都2015年了还用2003版！
3、6号线。
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