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内容概要

本书以“认识电脑、正确操作使用电脑、解决基本应用问题、培养学电脑的兴趣”为目标，分单元讲
述电脑入门的基本常识和基本应用。全书从零开始，以最基本的电脑常识为学习起点，介绍
了Windows、internet、 Word的基本应用，教会读者“能用电脑，能上网，会进行文字处理”。然后介
绍用电脑进行娱乐、学习，提高生活质量等现实内容，最后还介绍了一些电脑维护常识。
    本书内容丰富，图文并茂，语言流畅，通俗易懂，可操作性强。本书主要面向广大初级读者，非常
适合作为各类电脑入门培训班的教材，也可作为学习电脑知识的自学读物，还可作为各类职业学校非
计算机专业学生的教材或参考书。
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书籍目录

丛书序
前言
单元1 电脑常识
单元2 Windows
单元3 Internet
单元4 Word
单元5 电脑娱乐
单元6 用电脑学习
单元7 电脑生存
单元8 电脑维护
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