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《出纳易犯的88个错误》

内容概要

《出纳易犯的88个错误》内容简介：1.政策性强。《出纳易犯的88个错误》所述观点与新法规、新制
度及新会计准则保持一致，所有易犯问题的解决方法都体现了新会计法规的要求，从而帮助读者快速
地掌握相关内容。
2.实用性强。《出纳易犯的88个错误》使用理论探讨结合案例分析的方式剖析出纳工作中常见的错误
，从而使读者迅速地将书中的内容应用到实际中去。
3.通俗易懂。《出纳易犯的88个错误》用通俗的语言将枯燥的知识表达出来，方便实务经验不足的人
在最短的时间内快速的理解并掌握出纳实务。《出纳易犯的88个错误》共分八章，包括基本功易犯错
误、会计基础易犯错误、出纳账簿易犯错误、现金管理易犯错误、银行存款管理易犯错误、票据管理
易犯错误、外汇管理易犯错误以及工商税务易犯错误。从出纳基本功到工商税务及外汇管理，全面为
你解决出纳工作的常见错误。
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《出纳易犯的88个错误》

书籍目录

第一章　基本功易犯错误1．误收假钞2．损伤人民币挑剔错误3．点钞不准确4．保险柜被撬处理错误5
．钱账不分第二章　会计基础易犯错误6．原始凭证书写不规范7．原始凭证填制不完全8．原始凭证粘
贴不规范9．原始凭证审核错误10．记账凭证填写不完全11．记账凭证填写错误12．滥用错误更正方
法13．凭证装订错误14．原始凭证分割错误15．出纳凭证保管错误16．会计档案不完全17．出纳人员
交接错误18．原始凭证擅自外借19．会计档案擅自销毁第三章 出纳账簿易犯错误20．现金日记账登记
错误21．现金日记账对账错误22．分不清本月合计与本年累计的错误23．年度终了账簿更换错误24．
结账发生错误2 5．账簿装订错26．设立账外账第四章　现金管理易犯错误27．现金坐支28．白条顶
库29．公款私存30．现金支出范围混淆31．库存现金限额核定错误32．剩余现金处理错误33．备用金
误作库存现金34．现金盈余与短缺处理错误第五章　银行存款管理易犯错误35．公司财务章丢失处理
错误36．银行存款内部控制错误37．对银行存款账户存在误解38．银企对账发生错误39．出纳报告单
填制错误40．更户、并户、迁户与销户发生错误41．信用卡存款错误42．汇兑结算手续费处理错误43
．托收承付处理错误44．借款费用处理错误第六章　票据管理易犯错误45．误收假本票⋯⋯第七章　
外汇管理易犯错误第八章　工商税务易犯错误
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《出纳易犯的88个错误》

章节摘录

　　第一章　基本功易犯错误　　1．误收假钞　　问题把脉　　纸币上的编码又称冠字号码，“冠
字”是来标记印刷批次的2个或3个英文字母，由印钞厂按一定规律编排；“号码”则是印在冠字后面
的阿拉伯数字流水号，用来标明同批次中的排列顺序。仅凭冠字、号码来判别货币真假是不准确的。
近两年来，人民银行从各地金融机构上缴的假币中陆续发现有“HD”、“HB”、“FA”等编号，随
后，各金融机构纷纷升级验钞机的验钞功能。人民银行防伪技术处副处长鲁蔷介绍，HB90、HD90版
假人民币的特征主要有以下几点：　　◆机制胶印，纸张较脆：　　◆固定人像水印及“100”白水印
均用无色油墨直接印在纸张正面水印模糊。　　◆伪造安全线，一种是用银黑色磁带夹在正背面纸张
中，并用银色油　　墨烫印全息图案：另一种为用黑色油墨在假币正面印刷黑色条纹、背面用　　银
色油墨烫印全息图案：　　◆光变油墨面额数字，用珠光油墨印制而成，无光变效果；　　◆阴阳互
补对印图案错位；　　◆假币的凹凸感是用坚硬金属模具压制而成；　　◆隐形面额数字用无色油墨
印刷，无须旋转即可看见面额“100”字样。要点解析　　通常所说的假币，是指法律上所谓的伪造币
或变造币。　　伪造币是指模仿真币的形象，非法印刷、影印、描画加工制作的钱币。　　变造币是
指将真币采用揭张（将票币正、背面揭开）、剪割拼凑，涂改面等手法变造货币。　　对于出纳人员
来说，经常需要进行现金的收付，所以辨别人民币的真伪是出纳人员的基本功之一。　　⋯⋯
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精彩短评

1、至少学习了一点
2、给公司会计买的
3、很适合学习的书籍
4、出纳图书
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