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《统计实务》

内容概要

《新世纪高职高专课程与实训系列教材:统计实务》共分三个部分：第一部分是统计素养，包括统计岗
位认识、统计工作、统计指标二项内容：第二部分是基础统计技术，包括统计设计、统计调查、统计
整理、统计分析、抽样推断及统计分析报告等几项内容；第三部分是专业统计技术，主要包括工业企
业统计技术及商贸、旅游、房地产等行业统计指标的介绍。为方便教学，各章均设有本章概述、学习
目标、理论小结、思考与练习。
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书籍目录

第一部分 统计素养
第一章 统计岗位认识
第一节 认知统计与统计学
一、统计
二、统计学
三、统计学中的几个基本概念
四、统计的基本任务
第二节 了解统计机构
一、统计机构的设置
二、各类统计机构及其职责
三、统计管理体制
第三节 了解统计人员相关知识
一、统计人员的概念
二、统计人员的分类
三、统计人员的职权
四、统计人员的职责
五、对统计人员的基本要求一
六、统计人员应具备的职业素质
七、统计从业资格的认定
第四节 统计岗位认识实训
第二章 统计工作
第一节 统计工作基础知识
一、不同行业统计岗位职责及工作内容
二、企业统计岗位职责
三、统计工作流程
四、统计交接制度
五、统计档案管理制度
六、统计数据录入工作的基本流程
七、统计台账
八、统计资料管理
九、统计数字质量检查
第二节 统计工作实训
第三章 统计指标
第一节 统计指标概述
一、统计指标的含义
二、统计指标的特点
三、统计指标的分类
第二节 总量指标
一、总量指标的含义与作用
二、总量指标的分类
三、总量指标的计算方法
四、计算和应用总量指标应注意的问题
第三节 相对指标
一、相对指标的含义、作用及表现形式
二、相对指标的种类及计算
第四节 平均指标
一、平均指标的意义和种类
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二、平均指标的种类及计算
第四章 认知统计设计
第一节 统计设计概述
一、统计设计的概念和意义
二、统计设计的分类
第二节 统计设计的内容
一、统计整体设计的内容
二、统计指标与指标体系的设计
三、全阶段统计设计的内容
第三节 统计设计应注意的问题及应遵循的原则
第五章 认知统计调查
第一节 统计调查的概念和分类
一、统计调查的含义
二、统计调查的分类
第二节 统计调查方案
一、确定调查目的
二、确定调查对象和调查单位
三、拟定调查提纲和调查表
四、规定调查时间和调查时限
五、制订调查的组织实施计划
第三节 统计调查的组织方式
一、定期统计报表制度
二、专门调查
三、统计调查方式的运用
第四节 统计调查问卷的设计
一、调查问卷的基本结构
二、调查问卷设计的原则
三、调查问卷的主要类型
四、调查问卷设计应注意的问题
五、调查问卷的问题类型
第五节 统计调查误差
一、统计调查误差的概念
二、统计调查误差的种类
三、统计调查误差的防止
第二部分 基础统计技术
第六章 了解统计整理
第一节 统计整理概述
一、统计整理的概念
二、统计整理的程序
第二节 统计分组
一、统计分组的概念
二、分组标志的选择
三、统计分组的种类
第三节 分布数列
一、分布数列的概念
二、分布数列的种类
三、变量数列的编制
四、分布数列的表示方法
五、统计汇总
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第四节 统计表
一、统计表的含义
二、统计表的结构
三、统计表的种类
四、统计表的设计
五、统计表设计的一般原则和要求
六、统计表形式的设计
第七章 认知统计分析
第一节 统计分析概述
一、统计分析的概念与特点
二、统计分析的类型
三、统计分析的一般步骤
第二节 统计分析方法
一、对比分析法
二、相关分析法三、动态分析法
四、综合指标分析法
五、因素分析法
第三节 统计指数
一、统计指数概述
二、综合指数
第四节 抽样推断
一、抽样推断概述
二、有关抽样推断的几个基本概念
三、抽样调查的组织形式
四、抽样误差与抽样平均误差
五、抽样极限误差
六、总体参数估计
第五节 统计分析报告
一、统计分析报告的概念
二、统计分析报告的特点与作用
三、统计分析报告的分类
四、统计分析报告的写作要求
五、统计分析报告的编写内容
第六节 认知统计分析实训
第三部分 专业统计技术
第八章 工业企业统计技术
第一节 认知工业企业统计技术
一、企业产品生产能力统计
二、劳动对象要素投入统计
三、企业产出产量统计
四、企业产出质量统计
第二节 了解工业企业统计指标
一、工业企业的基本概念
二、工业统计指标
第三节 工业企业统计技术实训
第九章 其他企业统计技术
第一节 了解商贸服务企业统计指标及统计报表制度
一、商贸服务企业概述
二、调查表式
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第二节 了解旅游业统计基本知识
一、基本指标定义
二、统计内容与范围
三、统计与测算方法
第三节 认知房地产业的主要统计指标
一、房地产开发投资、资金来源指标
二、房地产开发企业(单位)施工、销售和空置面积指标
三、住房公积金相关指标
四、保障性住房与廉租房指标
第四节 认知国民经济核算中的主要统计指标
附A 中华人民共和国统计法
附B 中华人民共和国统计法实施细则
附C 统计从业资格认定办法
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章节摘录

版权页：   插图：   （二）统计台账的种类 根据现行工业统计制度，企业应设置以下台账：①工业总
产值及工业销售产值统计结果台账，下设计算台账，包括工业总产值（按上年价格计算）、工业总产
值（按现行价格计算）、新产品产值、工业销售产值、出口交货值等计算台账：②工业用电量计算台
账；③产品产量台账；④产品出』’价格台账：⑤主要经济指标统汁结果台账，下设半均指标计算台
账，包括固定资产净值平均余额计算台账、流动负债平均余额计算台账、从业人员平均人数汁算台账
；⑥应交增值税计算台账、工业中间投入计算台账：⑦能源消牦、库存材料台账等。 （三）统计台账
设置、登录、管理要求 （1）统计台账及其指标设置要规范。每种台帐的设置都要有明确的目的，其
指标要能够反映台账的要求，口径范围和计算方法要符合统计制度的规定。 （2）统计台账的登录要
规范。统计台账要按时登记，在时间上不间断。字迹工整，不能随意涂改和空缺，必要时可附加文字
说明。做到台账数据与统汁报表、原始商录相互衔接一致，账内相关指标数字必须符合逻辑。 （3）
台账管理要规范。企业统计台账应集中由综合统计部门设置，综合统计部门对其下属企业或各职能部
门的各科台账要实行科学分类，统一编号，分列台账目录并将表式汇编成册。同时，还要建立统计台
账的使用、保管、交接、归档制度。 （四）以案例说明如何建立使用统计台账 例一：某工业企业生
产多种型号的产品，需要上报工业产值。怎样建立台账？ 根据当月产品入库凭证，按产品型号分组，
将产量加后直接登到工业台账的当月产量账目中，然后按该型号产品的出厂价格计算出廖型产值。将
几种产品的产量和产值分别计算汇总后就是该企业当月应报的产值。逐月登记后就形成年度的生产情
况资料，可供随时查阅，利用统计台账还可以方便地制作生产进度图表以便于分析。 例二：利用台账
可以方便汁算报表中的平均指标。 报表中经常出现的平均指标有平均人数、平均工资、流动资产平均
余额、同定资产半均余额等，利用不同的台账逐月登记后，就可以根据公式来计算，而不用每次都核
查报表数据。这样可以保证数据填报准确。 例三：某企业职工人数较多，设备也多，生产、经营正常
，领导经常需要了解企业生产、经营效益和人员工资福利情况。应该建立哪些台账制度？
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《统计实务》

编辑推荐

《新世纪高职高专课程与实训系列教材:统计实务》理论适中，案例丰富，讲解深入浅出，《新世纪高
职高专课程与实训系列教材:统计实务》适用于高职高专、成人高校及本科院校举办的二级职业技术学
院的会计专业、会计与统计核算专业使用。
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