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《计算机应用基础》

内容概要

《计算机应用基础》是高职院校计算机应用基础课程的教材，内容包括计算机基础知识、硬件知识、
软件知识、操作系统、计算机网络基础知识、计算机安全知识、计算机故障处理知识以及综合实训。
《计算机应用基础》采用任务驱动教学模式，每一章都按照任务的提出、任务的分析、相关知识点、
实现方法的顺序展开内容，对任务中涉及的知识点和实现方法进行了重点讲解，并在讲解的过程中介
绍了相应的方法和技巧，使读者能在实践中提高自身的操作水平。
《计算机应用基础》可供培养应用型、技能型人才的各类高职高专院校作为“计算机应用基础”课程
的教学用书，也可供各类计算机培训及计算机从业人员和爱好者参考使用。
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《计算机应用基础》

书籍目录

第1章 计算机基础知识——选购个人计算机1.1 选购个人计算机分析1.1.1 任务的提出1.1.2 解决方案1.1.3 
相关知识点1.2 实现方法1.2.1 主板的选购1.2.2 CPU的选购1.2.3 内存的选购1.2.4 硬盘的选购1.2.5 其他硬
件的选购课后习题第2章 windowsxP操作系统——文件管理2.1 文件管理分析2.1.1 任务的提出2.1.2 解决
方案2.1.3 相关知识点2.2 实现方法2.2.1 文件和文件夹的基本操作2.2.2 回收站、剪贴板与快捷方式2.2.3 
资源的搜索2.2.4 网上邻居的应用2.2.5 打印机的应用课后习题第3章 文字处理软件word 2003的应用——
毕业论文的排版设计3.1 毕业论文排版设计分析3.1.1 任务的提出3.1.2 相关知识点3.2 实现方法3.2.1 建
立w10rd文档3.2.2 编辑文档3.2.3 格式化文档3.2.4 插入元素美化文档3.2.5 页面格式化3.2.6 视图与文档修
订3.2.7 目录的提取3.2.8 文档的打印课后习题第4章 Excel 2003电子表格——建立处理学生档案成绩表4.1 
建立处理学生档案成绩表分析4.1.1 任务的提出4.1.2 解决方案4.1.3 相关知识点4.2 实现方法4.2.1 新建学
生档案成绩表4.2.2 合并单元格4.2.3 设置标题4.2.4 录入数据4.2.5 填充数据4.2.6 编辑工作表4.2.7 设置单
元格⋯⋯第5章 PowerPoint 2003的应用——制作大学生职业规划演示文稿第6章 数据库软件Access 2003
的应用——学生成绩管理系统开发第7章 计算机网络——小型企业网络组建第8章 计算机病毒——计算
机安全系统构建第9章 计算机常见故障及处理第10章 综合实训
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《计算机应用基础》

编辑推荐

　　《高等职业教育课改系列规划教材：计算机应用基础（计算机类）》是高职院校计算机应用基础
课程的教材，内容包括计算机基础知识、硬件知识、软件知识、操作系统、计算机网络基础知识、计
算机安全知识、计算机故障处理知识以及综合实训。《高等职业教育课改系列规划教材：计算机应用
基础（计算机类）》可供培养应用型、技能型人才的各类高职高专院校作为“计算机应用基础”课程
的教学用书，也可供各类计算机培训及计算机从业人员和爱好者参考使用。
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