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《出纳员岗位知识与技能》

内容概要

《出纳员岗位知识与技能》涵盖了出纳业务的各个方面以及由出纳员兼做的其他业务。本书共分8章
，包括：银行转账结算，现金存取，现金收付，日记账的登记与对账，银行借款，银行账户的开立、
变更和撤销，营业执照、代码证和贷款年卡检以及社会保障缴款。书中的凭证、表格、证件均为实际
工作中使用的原版样式，填写方法介绍详细、全面，真实性、可操作性很强，实现了实训与实际工作
的零距离，能使学生学会出纳工作的各项技能，并可以直接应用于实际工作。
    《出纳员岗位知识与技能》可作为中职和高职会计类专业教材，也可作为其他从事出纳工作的人员
的工作指南。本书由张卿主编。
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《出纳员岗位知识与技能》

精彩短评

1、还可以，但是觉得还不够详细
2、内容并不全 一般
3、里面都是各种票据的样本，告诉大家怎么正确填写。还有习题可以实际操作，很好。
4、没有我想象中的好，知识不是很充实！
5、这本书友较强的辅导作用，对刚出社会的应届毕业生来说有很好的指导作用，让毕业生了解出纳
员的工作流程，及各项票据的使用意义及正确的填制方法，很好！
6、书到手了之后感觉没有想像中的厚，不过里面的知识倒挺多的。就是有些知识相对滞后了点，然
后选择作为例子的银行也不太常用。
7、里面都是实际中用到的凭证表格还有进账单之类，两个字——实用。
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