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《计算机应用基础习题集》

前言

　　随着计算机的日益普及，计算机已经成为各行各业从业人员的基本劳动工具。评估非计算机专业
学生的计算机应用能力，是检验高校计算机公共基础课教学效果的主要工作之一。浙江省高校计算机
等级考试能够客观、科学地评估学生的计算机应用能力，引导着高校非计算机类专业计算机教学活动
的开展。　　编者在多年的教学实践中发现，高职学生的信息素养对其在就业岗位上的适应能力有一
定的影响。学生信息素养水平较高，掌握较多的信息采集、信息处理技能和方法，便于学生迅速收集
最新的专业知识和市场信息，能够大幅度提高工作效率，从而取得更好的工作业绩。　　本套教材包
括《计算机应用基础实训教程（基础版）》、《计算机应用基础实训教程（提高版）》和《计算机应
用基础习题集》，是编者结合教改项目的研究成果，在多年教学经验的基础上，根据高校学生信息技
术能力培养的要求编写而成。　　《计算机应用基础习题集》是与《计算机应用基础实训教程（基础
版）》配套的书面和上机练习指导用书，也是浙江省高校计算机等级考试（一级）应试指导书。书中
包含大量最新的全真试题及答案，通过学习本书，有助于顺利通过浙江省高校计算机等级考试（一级
）。具体内容包括计算机基础知识、windows xP操作系统、Excel 2003、PowerPoint 2003、FfontPage
2003、Access 2003、计算机网络基础、计算机安全等方面的理论试题和操作试题。
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内容概要

《计算机应用基础习题集》是严格按照浙江省高校计算机等级考试大纲（一级）要求编写的应试指导
书。书中包含大量最新的全真试题及答案（附电子素材库），通过学习《计算机应用基础习题集》，
有助于读者顺利通过浙江省高校计算机等级考试（一级）。《计算机应用基础习题集》具体内容包括
计算机基础知识、Windows XP操作系统、Excel 2003、P0werPoint 2003、FrontPage2003、Access 2003、
计算机网络基础、计算机安全等方面的理论试题和操作试题。
《计算机应用基础习题集》可作为高等职业院校计算机等级考试（一级）的应试指导书，也可作为成
人高等院校和各类计算机等级考试（一级）培训班的参考书。
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书籍目录

第1篇　理论知识题　第1章　计算机基础知识　第2章　Windows　XP操作系统　第3章　Excel　2003
　第4章　PowerPoint　2003　第5章　FrontPage　2003　第6章　Access　2003　第7章　计算机网络基
础　第8章　计算机安全第2篇　操作题　第9章　Windows　XP操作题　第10章　Excel　2003操作题　
第11章　PowerPoint　2003操作题　第12章　FrontPage　2003操作题　第13章　Access　2003操作题　
第14章　Outlook　Express操作题　第15章　Internet　Explorer操作题参考答案参考文献
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章节摘录

　　3.选中第2张幻灯片的文本内容“机会成本”，鼠标右键单击出现快捷菜单，在其中选择“超级链
接”选项，弹出“插入超级链接”对话框，在“链接到”项选择“本文档中的位置”，在出现的“请
选择本文档中的位置”项中选择“幻灯片标题”项下的“第3张幻灯片”，单击“确定”按钮。　　4.
选中第4张幻灯片，选择菜单栏中的“幻灯片放映”选项，在出现的下拉菜单中选择“幻灯片切换”
命令，选择“向下擦除”，在“速度”中选择“中速”。　　5.选中第6张幻灯片，选择菜单栏中的“
编辑”选项，在出现的下拉菜单中选择“删除幻灯片”命令。　　题目十二　　操作步骤：　　1.在
第1张幻灯片的“幻灯片浏览窗口”中单击“单击此处添加标题”处，直接输入文本内容“数据通信
技术和网络”，然后通过鼠标拖动操作选中“数据通信技术和网络”，再通过单击菜单栏中的“格式
”菜单项下的“字体”命令，弹出“字体”对话框，在“中文字体”选项下选择“隶书”，最后单击
“确定”按钮。　　2.选择菜单栏中的“视图”选项，在出现的下拉菜单中选择“页眉和页脚”命令
，弹出“页眉和页脚”对话框，在“幻灯片”项目下选择“日期和时间”的复选框，并选中自动更新
，最后单击“全部应用”按钮。　　3.选中第2张幻灯片，然后选择菜单栏中的“格式”选项，在出现
的下拉菜单中选择“幻灯片版式”命令，弹出“幻灯片版式”对话框，在“更改幻灯片版式为：”下
选择“垂直排列文本”，最后单击“应用”按钮。选择菜单栏中的“格式”选项，在出现的下拉菜单
中选择“背景”命令，弹出“背景”对话框，在该对话框中单击“下拉倒三角形”，选中“填充效果
”项，出现“填充效果”对话框，选择“纹理”选项卡下的“纹理”项中选择“鱼类化石”纹理，单
击“确定”按钮，最后再单击“应用”按钮。
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精彩短评

1、一直以来想给学生做题目时发现题目太少，但是这本书上面按章节列出了很多的题目，包括后面
的案例操作题目，很精彩，很喜欢，是我教学的帮手啦
2、很不错的一本书，和我妹妹现在所学的差不多一致，，只不过缺少word 的内容
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