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《材料员/建筑工程管理人员职业技能》

前言

　　建筑工程现场管理人员是建筑工程施工最直接的组织者、领导者和指挥者。建筑工程现场管理人
员的工作方法将直接影响建筑工程的质量、工期和成本。对建筑工程项目实行有目标的组织协调控制
是建筑工程现场管理人员的一项十分关键的工作。　　当好一名合格的建筑工程现场管理人员，不但
自己要有过硬的技能，而且还要具备科学的管理能力。在各种工程建设新技术、新材料、新设备、新
工艺已得到广泛应用的今天，建筑工程现场管理人员应怎样做好工程施工准备工作，怎样向施工人员
交代清楚各分部分项工程的施工要求和方法，以及怎样按照施工组织设计和有关技术、经济文件的要
求，围绕着质量、工期、成本等制定管理目标，在每个阶段、每个工序、每项施工任务中严格协调控
制，使工程中的人、财、物和各种关系能够保持最好的结合，确保建筑工程施工工作顺利进行等，是
建筑工程现场管理人员应具备的重要技能。　　《建筑工程管理人员职业技能全书》结合建筑工程施
工领域最新版的标准规范，对建筑工程现场管理人员应具备的技能进行了详细的阐述。丛书还对建筑
工程现场管理人员工作时常用的表格进行了收集整理，并进行了示范性的填写。　　《建筑工程管理
人员职业技能全书》共包括以下分册：　　1．施工员　　2．质量员　　3．安全员　　4．造价员　
　5．资料员　　6．材料员　　7．测量员　　8．监理员　　9．合同员　　10．现场电工
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内容概要

《建筑工程管理人员职业技能全书·材料员》依据现行建筑工程材料标准规范进行编写，详细介绍了
建筑工程施工现场材料员必备的基础理论知识和工程材料应用管理知识。全书主要内容包括建筑力学
基础知识与识图，建筑结构与构造，建筑工程材料基本性质，建筑工程胶凝材料，建筑木材，建筑钢
材，混凝土及砂浆，建筑墙体及屋面材料，建筑门窗，建筑装饰装修材料，建筑玻璃及塑料，建筑防
水材料，建筑防腐，耐火材料，建筑保温、隔热、吸声材料，建筑电气材料，建筑工程材料管理等。
为突出实用性，书中还列举了一些材料员工作时的常用表格，并进行了示范性的填写。

Page 3



《材料员/建筑工程管理人员职业技能》

书籍目录

第一章　建筑力学基础知识与识图第一节　建筑力学基础知识一、力的基础性质二、力矩的特性及应
用三、物体的平衡四、轴力、应力、应变五、杆件强度、刚度和稳定第二节　建筑识图一、建筑制图
基本规定二、房屋建筑施工图识读第二章　建筑结构与构造第一节　建筑结构一、建筑结构主要类型
二、建筑结构基本构件三、常见结构及构件的受力特点第二节　民用建筑组成与构造一、建筑基础二
、建筑主体构造三、屋顶构造第三节　工业厂房组成与构造一、工业厂房分类与结构组成二、工业厂
房的构造第三章　建筑工程材料基本性质第一节　建筑工程材料的分类一、按技术的发展分类二、按
主要性能分类三、按化学性质分类四、按工程项目分类第二节　建筑工程材料的基本性质一、建筑工
程材料的物理性质二、建筑工程材料的化学性质三、建筑工程材料的力学性质第三节　建筑工程材料
对环境的危害及应对措施一、材料的放射性二、材料中有机物的污染及危害三、材料环保应对措施第
四章　建筑工程胶凝材料第一节　水泥一、水泥及其分类二、水泥的主要性能指标三、通用水泥四、
特种水泥五、水泥的验收、质检、贮运与受潮处理第二节　石灰及其制品一、石灰的主要成分及特点
二、石灰的品种、组成、特性和用途三、石灰的主要技术指标四、石灰的包装、标志、贮运、质量证
明书及保管知识第三节　石膏一、建筑石膏的种类二、建筑石膏的特点三、建筑石膏技术指标四、建
筑石膏应用、贮运、保存第五章　建筑木材第一节　木材的分类特征及性能⋯⋯第六章　建筑钢材第
七章　混凝土及砂浆第八章　建筑墙体及屋面材料第九章　建筑门窗第十章　建筑装饰修材料第十一
章　建筑玻璃及塑料第十二章　建筑防水材料第十三章　建筑防腐、耐火材料第十四章　建筑保温、
隔热、吸声材料第十五章　建筑电气材料第十六章　建筑工程材料管理参考文献
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章节摘录

　　第八节 材料核算　　一、材料核算的概念　　材料核算是企业经济核算的重要组成部分。所谓材
料核算就是以货币或实物数量的形式，对建筑企业材料管理工作中的采购、供应、储备、消耗等项业
务活动进行记录、计算、比较和分析，从而提高材料供应管理水平的活动。　　材料供应核算是建筑
企业经济核算工作的主要组成部分，材料费用一般占建筑工程造价60%左右，材料的采购供应和使用
管理是否经济合理，对企业的各项经济技术指标的完成，特别是经济效益的提高有着重大的影响。因
此建筑企业在考核施工生产和经营管理活动时，必须抓住工程材料成本核算、材料供应核算这两个重
要的工作环节。进行材料核算，应做好以下基础工作。　　首先要建立和健全材料核算的管理体制，
使材料核算的原则贯穿于材料供应和使用的全过程，做到干什么、算什么，人人讲求经济效果，积极
参加材料核算和分析活动。这就需要组织上的保证，把所有业务人员组织起来，形成内部经济核算网
，为实行指标分管和开展专业核算奠定组织基础。　　其次要建立健全核算管理制度。明确各部门、
各类人员以及基层班组的经济责任，制定材料申请、计划、采购、保管、收发、使用的办法、规定和
核算程序。把各项经济责任落实到部门、专业人员和班组，保证实现材料管理的各项要求。　　第三
，要有扎实的经营管理基础工作。主要包括材料消耗定额、原始记录、计量检测报告、清产核资和材
料价格等。材料消耗定额是计划、考核、衡量材料供应与使用是否取得经济效果的标准。　　原始记
录是反映经营过程的主要凭据；计量检测是反映供应、使用情况和记账、算账、分清经济责任的主要
手段；清产核资是摸清家底，弄清财、物分布占用，进行核算的前提；材料价格是进行考核和评定经
营成果的统一计价标准。没有良好的基础工作，就很难开展经济核算。　　二、材料核算的基本方法
　　（1）工程成本的核算方法。工程成本核算。是指对企业已完工程的成本水平，执行成本计划的
情况进行比较，是一种既全面而又概略的分析。工程成本按其在成本管理中的作用有三种表现形式。
　　1）预算成本。预算成本是根据构成工程成本的各个要素，按编制施工图预算的方法确定的工程
成本，是考核企业成本水平的主要标尺，也是结算工程价款、计算工程收入的重要依据。
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编辑推荐

　　《建筑工程管理人员职业技能全书·材料员》可供各大专院校作为教材使用，也可供从事相关工
作的人员作为参考用书使用。
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