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《新编公务员初任培训教程》

内容概要

《新编公务员初任培训教程》（以下简称《教程》）是以党的十六大精神和“三个代表”重要思想为
指导，根据我国改革开放和社会主义现代化建设取得新成就、国际国内发展变化的新形势和对公务员
培训提出的新要求而编写的。本《教程》内容丰富实用，编写体系新颖，有较强的针对性和适用性。
特别是“中国公务员制度”一讲是按照新颁布的《中华人民共和国公务员法》编写的。同时，对2003
年11月人事颁发的《国家公务员通用能力标准框架（试行）》，作为一讲进行讲解。另外，还新编了
一讲“拓展训练”，这是一种现代人和现代组织全新的学习方法和训练方式，可使参训人员达到“磨
练意志、陶冶情操、完善和睚我、融练团队”的训练目的。因此，本《教程》是进行公务员初任培训
的理想教材。
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书籍目录

前言第一讲 深入学习“三个代表”重要思卢 一、“三个代表”重要思想形成的理论基础和历史根据 
二、“三个代表”重要思想是党的基本理论的最新发展 三、“三个代表”重要思想是对党的基本路线
的最新要求 四、“三个代表”重要思想是党的基本纲领的最新体现 五、“三个代表”重要思想是党
的基本经验的最新概括第二讲 中国政府的架构与运作 一、行政区划与中国政府机构层次 二、中国政
府在国家机构中的位置 三、中国政府的架构 四、中国政府的运作第三讲 现代政府与政府职能 一、政
府与国家的关系 二、现代政府职能 三、中国政府的职能转变第四讲 中国公务员制度 一、中国公务员
制度的涵义 二、制定《公务员法》的必要性和目的 三、中国公务员制度的原则 三、公务员制度的主
要内容第五讲 国家公务员和为规范 一、公务员行为规范概述 二、政治行为规范 三、廉政行为规范 四
、业务行为规范 五、公务员职业道德规范 六、社会道德规范 七、着装仪表规范第六讲 依法行政的基
本知识 一、依法行政的内涵 二、对行政所依之法的认只 三、依法行政的基本要求 四、依法行政的保
障第七讲 公共经济学基础知识 一、公共经济学涵义与研究对象 二、资源配置与政府经济职能 三、公
共产品理论与公共选择理论 四、公共支出理论与公共收入理论 五、收入分配与社会保障第八讲 公文
写作与处理 一、公文写作 二、公文处理第九讲 世界贸易组织相关知识⋯⋯第十讲 电子政务与信息化
知识第十一讲 国家公务员通用能力标准框架第十二讲 拓展训练
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