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内容概要

随着市场经济的繁荣、社会的进步，保安公司已成为发展最快的新兴行业。为了切实提高保安员的素
质，我们遵循保安培训的教育、教学规律及因材施教的培训目标编写了《新编保安员入职培训与管
理300题》一书。
《新编保安员入职培训与管理300题》从保安员入职自身素质培训、入职必备技能培训、入职必备知识
培训、入职管理培训四个方面做了介绍，其中包括保安员的装备与从业资格要求、保安员基本素质培
训、保安员业务素质、保安员岗位服务职责、保安员日常保安技能培训、保安员防卫技能培训、保安
员处理意外事件培训、保安员应急能力培训、消防防护技能培训、保安员专业知识培训、保安员法律
知识培训、保安工作的日常管理、保安员工作管理制度、重点地区安全保障常识、各行业安全管理制
度等。
《新编保安员入职培训与管理300题》既可作为保安机关、团体、学校、部队和企事业单位对保安员进
行培训的教材，又可作为保卫部门管理日常保安工作的工具书。
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书籍目录

第一篇  保安员入职自身素质培训  第一章  保安员的装备与从业资格要求    服装与标志    对讲机    保安
员从业的基本条件  第二章  保安员基本素质培训    保安人员的职业道德    保安员的基本素质要求    保安
员的业务要求    保安员的仪容要求    保安员的举止要求    什么是保安人员的纪律    保安人员的纪律要求
有哪些    保安员的礼节礼貌  第三章  保安员业务素质    门卫保安工作的任务     门卫保安工作的素质要
求    保安员守护工作的任务    保安员巡逻工作的任务    保安巡逻工作的素质要求    现场保护人员的要求
   押运的基本要求    现金押运的要求    危险品押运的要求  第四章  保安员岗位服务职责    保安员的岗位
工作程序    保安部经理岗位职责（1）    保安部经理岗位职责（2）    保安主管岗位职责    保安队长岗位
职责    保安部主管领班的工作目标    保安员岗位职责（1）    保安员岗位职责（2）    当值保安主管工作
职责    保安领班工作职责    内保主管工作职责    ⋯⋯第二篇  保安员入职必备技能培训  第五章  保安员
日常保安技能培训  第六章  保安员防卫技能培训  第七章  保安员处理意外事件培训  第八章  保安员应
急能力培训  第九章  消防防护技能培训第三篇  保安员入职必备知识培训  第十章  保安员专业知识培训 
第十一章  保安员法律知识培训第四篇  保安员入职管理培训  第十二章  保安工作的日常管理  第十三章 
保安员工作管理制度  第十四章  重点地区安全保障常识  第十五章  各行业安全管理制度附录
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章节摘录

现场保护人员的要求1．保护现场的保安人员要有高度的责任感，工作必须认真细致。2．要有严明的
组织纪律观念，并严格按照现场保护要求履行职责。3．要注意保守现场的秘密，不得随便向无关人
员泄露现场发现的与犯罪或事故有关的痕迹物证情况。4．提高处置紧急情况的能力，对于遇到的各
种紧急情况，均应沉着、机警，迅速采取果断措施，既达到抢救的目的，又切实起到对现场的保护作
用。5．保安人员应有针对性地向围观群众宣传教育，以取得群众的理解、支持和配合，从而为现场
保护提供更有利的条件。押运的基本要求1．押运前的准备　保安公司接受客户押运业务后，应及时
详细地了解押运物品的种类、性质、数量、运输工具、经过路线、沿途情况、出发时间和地点、到达
的时间和地点，收货单位和联系人，明确押运工作要求。

Page 4



《新编保安员入职培训与管理300题》

编辑推荐

　　保安员入职自身素质培训　　保安员入职必备技能培训　　保安员入职必备知识培训　　保安员
入职管理培训
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精彩短评

1、公司刚组建了保安队伍,新进培训时很有帮助。在编写教材和训练中都有用到，内容比较全面，实
用。是本好教材
2、东西还是可以的。
3、《保安员入职培训与管理300题》。这本书从保安入职自身素质培训、入职必备技能培训、入职必
备知识培训、入职管理培训四个方面做了介绍。目前的保安行业是一个很热门的行业，座位保安员看
了这本书以后会有很大的帮助，受益匪浅。在提高保安素质方面起到很大的作用。
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