
《经济应用文写作》

图书基本信息

书名：《经济应用文写作》

13位ISBN编号：9787810537452

10位ISBN编号：7810537458

出版时间：2004-4

出版社：湖南大学出版社

作者：彭祝斌

页数：272

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介以及在线试读，请支持正版图书。

更多资源请访问：www.tushu111.com

Page 1



《经济应用文写作》

内容概要

《经济应用文写作》包括：绪论、常用行政公文、常用通用文书、常用日用文书、经济活动分析报告
、市场预测报告、财务计划编制说明书、财务分析报告、审计报告、商业广告、产品说明书、标书、
合同等16章。
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《经济应用文写作》

书籍目录

第一章 绪论  第一节 应用文概说  第二节 经济应用文概说第二章 常用行政公文  第一节 行政公文基本知
识  第二节 常用行政公文的写作第三章 常用通用文书  第一节 通用文书基本知识  第二节 常用通用文书
的写作第四章 常用日用文书  第一节 日用文书基本知识  第二节 常用日用文书的写作第五章 经济活动
分析报告  第一节 经济活动分析报告基本知识  第二节 经济活动分析报告的写作第六章 市场预测报告  
第一节 市场预测报告基本知识  第二节 市场预测报告的写作 第七章 财务计划编制说明书  第一节 财务
计划编制说明书基本知识  第二节 财务分析报告的写作第九章 审计报告  第一节 审计报告基本知识  第
二节 审计报告的写作第十章 商业广告  第一节 商业广告基本知识  第二节 商业广告的写作第十一章 产
品说明书  第一节 产品说明书基本知识  第二节 产品说明书的写作第十二章 标书  第一节 标书基本知识 
第二节 标书的写作第十三章 合同  第一节 合同基本知识  第二节 合同的写作第十四章 民事诉状第十五
章 仲裁文书第十六章 常用涉及经济文书后记
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精彩短评

1、原以为会有所帮助，没想到。。。。。。
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