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《行政管理学》

内容概要

《行政管理学》包括十八章内容，对行政管理学进行了概述，讲述了行政环境，行政管理原理，行政
职能，行政组织，行政领导，行政机关管理，行政方法，行政管理法制等相关理论。
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《行政管理学》

书籍目录

第一章　绪论  第一节　行政管理学的基本范畴  第二节　行政管理学的研究内容、方法和特点  第三节
　行政管理学的演进  第四节　我国行政管理学的历史与现状第二章　行政管理原理  第一节　行政管
理原理概述  第二节　体制上的封闭原理  第三节　能位原理  第四节　弹性原理和权变原理  第五节　
可比性原理  第六节　动力原理  第七节　优化原理和效益原理第三章　行政环境  第一节　行政环境概
述  第二节　行政环境与行政管理的关系  第三节　我国现阶段行政环境的主要特点第四章　行政职能  
第一节　行政职能概述  第二节　行政职能体系  第三节　行政职能转变第五章　行政组织  第一节　行
政组织概述  第二节　行政机关  第三节　行政组织理论第六章　行政领导  第一节　行政领导概述  第
二节　行政领导者的职位、职权和职责  第三节　行政领导者的素质结构  第四节　行政领导的方法、
方式和艺术  第五节　我国的行政领导体制第七章　人事行政  第一节　人事行政概述  第二节　人事行
政的历史发展  第三节　国家公务员制度第八章　行政机关管理  第一节　行政机关管理概述  第二节　
行政机关管理的主要内容  第三节　机关管理的科学化第九章　行政决策  第一节　行政决策概述  第二
节　行政决策体制  第三节　行政决策的基本程序与模式  第四节　行政政策第十章　行政执行  第一节
　行政执行  第二节　行政沟通  第三节　行政协调  第四节　行政控制第十一章　财务行政第十二章　
行政监督第十三章　行政管理法制第十四章　行政方法第十五章　行政文化第十六章　行政效率第十
七章　行政改革第十八章　行政发展参考书目后记
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《行政管理学》

章节摘录

中国共产党的实事求是思想路线就是从实际出发，理论联系实际。现代行政管理理论方法在国外已研
究近百年，取得了很大的研究成果。我们要借鉴其先进的东西，来促进行政管理的现代化。但是任何
先进的理论方法，必须结合具体实际才能发挥其威力，增强其活力，收到理想的效果。研究中国现阶
段的社会环境，正是为了有的放矢地运用国外有益的行政管理研究成果，根据我国的国情加以改造，
为我所用，实施自己的行政管理。闭关自守，拒绝借鉴国外行政管理研究成果中具有普通适用性的成
分，只能停滞落后。全盘端来，不结合中国实际，盲目照抄照搬，非但改变不了行政管理的落后状况
，而且将阻碍现代化建设的步伐。2．坚定地把组织和领导经济建设作为政府的最主要职能大力发展
社会主义商品经济，加强对经济的宏观调控，促进生产力的发展，是我国政府的主要任务。社会主义
初级阶段的社会主要矛盾是人民日益增长的物质文化需要同落后的社会生产力之间的矛盾。社会主义
初级阶段的社会主要矛盾，既决定了党和国家工作的重点是以经济建设为中心的社会主义现代化建设
，即大力发展社会生产力，并在这个基础上逐步改善人民的物质文化生活，也决定了政府组织和领导
经济建设是国家职能的具体执行和表现。大力发展社会生产力，也是适应当前国际发展的要求，我国
如不致力于生产力发展，就会在国际上失去应有的地位。政府各项工作都必须服从和服务于经济建设
这个中心，以是否有利于发展社会生产力作为检验一切国家行政工作的根本标准。3．要根据各地区
、各方面的不同情况和条件，实施行政管理中国的基本国情是人口多、底子薄，发展不平衡。但我国
幅员广大，各地区还有不同的具体区情。经济发达地区和经济不发达地区的区情有很大差异。各个地
区内部也还有区域之间发展的不平衡。对发展不平衡的各个地区，政府要采取切合实际的决策、措施
、方法和步骤进行管理，不能“一刀切”。一个地区越落后，在现代化进程中越需要发挥政府组织作
用，经济起飞越需要改革策应。如开发西部的一些特殊政策等。特殊应体现在因地制宜上，特殊应等
于促进。如果不顾区情，盲目要求同步、同速建设现代化，就会欲速则不达；如果一味对少数民族地
区和边远贫困地区救济，没有恰当地启动内部动力的对策，只“输血”必然使那些地区“造血”功能
衰退，危险更大。
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《行政管理学》

精彩短评

1、很好的书，内容详细
2、很好，质量不错！
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