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内容概要

本书是与《计算机文化基础(第5版)》配套的上机试验指导书，目的在于指导读者完成实践环节，提高
上机实验的效率。读者通过学习教材和上机实践，将具备计算机基本应用能力。书中大部分实验样例
都源自实际问题，并且经过整理和组织，能更好地指导实际应用。所有实验素材文件可通过清华大学
出版社主页（   本书主要介绍图形用户界面的基本使用(Windows XP)、办公组合软件(Office 2003)、多
媒体技术应用、网络基本应用、网页制作(DreamWeaver)以及相关的图像素材处理等实验内容。
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书籍目录

第1章 图形用户界面的使用  入门实验Windows 系统基本上机操作    任务1 新建文件夹    任务2 保存文件 
  任务3 查找文件    任务4 文件的复制    任务5 文件的删除与还原    任务6 创建快捷方式    任务7 通过多种
方式运行程序  提高实验一 设置Windows XP的文件共享    任务1 设置简单文件共享    任务2 高级文件共
享  提高实验二 显示器的相关设置    任务1 设置屏幕保护程序    任务2 调整显示器的色彩和分辨率    任
务3 设置显示器的刷新率  提高实验三 网络打印机的安装  提高实验四 TCP/IP协议的设置  提高实验五     
任务管理器的作用第2章 文字编辑与排版  入门实验 Word 2003快速入门    任务1 创建新文档    任务2 插
入外部编辑对象    任务3 页面设置    任务4 修饰文字    任务5 修饰段落    任务6 实现图文混排的效果    任
务7 设置页眉和页脚  提高实验一 制作表格  提高实验二 特殊的排版效果    任务1 利用艺术字创建鲜明的
文档标题    任务2 特殊桌面排版    任务3 文本框的使用    任务4 利用表格进行版面的设计  提高实验三 长
文档的制作    任务1 良好的开端——在大纲视图中构建文档纲目结构    任务2 设置多级标题编号    任务3
设置图片题注    任务4 使用Word的“交叉引用”功能    任务5 制作目录    任务6 设置不同的页眉与页脚
第3章 电子报表处理  入门实验 创建工作表    任务1 输入数据    任务2 使用公式进行计算    任务3 工作表
的基本操作    任务4 编辑工作表  提高实验一 图表的应用    任务1 创建电子表格    任务2 应用柱形图    任
务3 应用饼图    任务4 应用折线图  提高实验二 公式与函数    任务1 设置数据的有效范围    任务2 使用函
数创建公式    任务3 创建嵌套公式    任务4 使用条件格式，醒目显示重要数据    任务5 使用数据保护功
能，防止人为输入  提高实验三 数据管理    任务1 创建“日期”工作表单    任务2 编辑修饰数据清单    
任务3 筛选所有以“现金”方式支付且“没有收据”的消费项目    任务4 按日期顺序汇总每一天的支出 
  任务5 计算出每个人实际支出的金额    任务6 制作统计信息表第4章 多媒体演示文稿制作⋯⋯第5章 多
媒体技术应用基础第6章 网络应用基础第7章 网页制作第8章 网页中图像的制作
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精彩短评

1、[昔日所读] 大一 计算机文化基础 教材指导
2、还合适，初级的刚好！
3、不错，及时送到了 ，很喜欢
4、计算机文化基础很好上机的参考书。
5、我嘞个去...!!
6、向彭欢借的。看了开头，搁浅了。额，杯具。开学前就还她了。好歹一级一次性过了，没有遗憾
。
7、教材嘛没什么好评价的
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