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《新任教师完全手册》

内容概要

本书对象着眼于中小学入职教师以及广大师范生，针对初为人师者可能遇到的问题，提供有效的解决
办法，例如：行为管理，纪律问题，空间组织，制定课程计划，教学时间最优化，多样的教学方法，
课堂中的技术，评价和等级，避免压力和疾病，应对打架事件，满足不同的需求，避免“新教师”效
应，处理突发事件⋯⋯
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书籍目录

第一章　欢迎来教课　高尚事业　今日教育　教师的作用　教师的一天生活　学生如何期待你　成功
教师的气质第二章　成功的秘诀　有一个态度　实践一贯性　公平相待　学会灵活　聚合一处　实际
应用第三章　期望导致结局　殷切期望　与高期望相伴的担心　摆脱偏见　说出你的期望　对行为期
望的作用　对成绩期望的作用　符合自己的期望第四章　订立规章　公布班规的智慧　忘带学习用具
　对付拖拖拉拉　迟交作业的处理办法　补作业的处理办法　洗手间的使用和大厅　通行证第五章　
行为管理　开好头　纪律方案．　幽默是最有效的工具　主动倾听　正负强化　转介单的使用与误用
　与家长的联系第六章　偏见、争论及暴力　班级中的偏见　最有效的手段　讨论有争议的话题　应
对校园暴力　校园欺侮第七章　布置教室　安排好教室的空间　教室用品　教材使用　档案整理制度
　把文件收拾得更好　复印提示和窍门第八章　用好教案　教案是什么　学习目标　资料来源　你的
计划编制工具　了解多少内容　布置家庭作业　学会灵活第九章　使指导时间最大化　热身准备　保
存日志　内务时间　日常复习　从一个活动到另一个活动　补充提示和主意　如果有额外的时间第十
章　教学方式的多样化　学习方式的三种　类型　智能的九个维度　改变讲授方式的　重要性　课堂
讲授　小组讨论　合作学习　角色扮演和辩论第十一章　课堂技术　富与贫　不仅是钱的问题　计算
机技术　在线学习　有效利用技术　当学校不能提供　技术时第十二章　评估和评分　正确评估　分
轨制进程的预备　测试．　分数到底意味着　什么　有量规的评分　评分方法　学术完整性第十三章
　高利害测试　何为高利害测试　目前的趋势　事关哪些利害　赞成高利害测试的意见　反对高利害
测试的意见　对你的影响　训练测试第十四章　课堂之外　值得去实地考察旅行吗　实地考察旅行的
目的地　计划实地考察旅行　实地考察旅行日　虚拟实地考察旅行　访问媒体中心第十五章　消除压
力和防止疾病　应对生病　做你自己最好的　代课教师　因工受伤　有毛病的建筑物　压力的原因　
释放压力　睡眠剥夺第十六章　给代课教师一线生机　代课教师文件夹　优秀代课教师的　教案　预
约代课教师　最后的准备　学生行为　并非所有的代课教师　天生一样第十七章　满足不同的需要　
学习行话　残疾人教育法案　个性化教育方案　全纳课堂　教育有不同需要的学生　与同课教师一起
工作第十八章　平衡教职工关系　作为一名新教师的定位　让大家快乐　服从分层管理系统选好同事
　员工中的闲言碎语　性格冲突第十九章　避免对“新教师”剥削　参与的积极影响　你的教学任务
　校务委员会　课外活动　附加的职责　怎么说“不”第二十章　摇摆不定的改革　周期性改革　课
堂程序的变化　能力分组　以爱好和职业分组．　组块排课　全年制教育　开设小型的学校　教育券
改革　改变你的态度第二十一章　在线学习：未来波　什么是在线教育　在线教育的现状　个案研究
：佛罗里达虚拟学校　未来波　在线教师的思维　在线教学的优点　在线教师的问题　在线教学成功
的　秘密第二十二章　应对不测　预想一下不可预料的事情　没有足够的课本　过度拥挤的班级　根
本没有教室　跨头备课　意外情况第二十三章　生存之道：第一天，第一周　健康的学习环境　态度
决定一切　应付神经紧张　学生到来之前　第一天　成功的一览表第二十四章　你真的能够全部做到
吗？　社区的一部分家长需要什么　和你的学生一起努力　满足行政部门　制定你自己的期望　一个
有回报的职业附录 术语及缩写词汇表
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精彩短评

1、想当老师，教育家。
2、所有新任教师该掌握的知识都有，很不错的一本书，除了买给新任教师看，我想老教师也应该看
一看。如果真的能按照手册所写做下来，我想加以时日，一定能成为一名优秀的教师了，呵呵。
3、有关教师工作的方方面面都涉及到的，补充一些有关教师工作内容
4、内容不实用，书本很旧
5、书是正版，作为工具书买的，老师就是活到老学到老的，看了，有能用的！
6、虽然是国外出版，必有可借鉴之处。第一次读之，是在图书馆借阅，并适当做摘抄，后来有幸在
这里遇上这本书，就买了。
7、年轻人很受用
8、应该很值得一读！
9、看了过半。。没有继续下去。因为我的想法动摇了。
10、该书的内容却是浅显易懂，但我认为由于文化差异，书中有些内容并不适合中国教师。
11、备用，借鉴
12、我是一名新教师，看了这本书，我不再迷茫。
13、了解外国教育的一些观点
14、正在看，有启发
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