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《财务会计》

前言

　　为了满足经济发展对会计专业及相关专业高技能人才的需要，提升高等职业院校财经类专业教学
质量，我国高等职业院校正在开展新一轮的课程建设与改革，其中开发能突出职业能力、以工作过程
为导向的财经专业教材成为教学改革当务之急。由广东外语外贸大学会计学教授陈德萍博士牵头，整
合部分高等职业院校长期从事会计专业教学并具有“双师”资格的骨干教师、企业（公司）长期从事
实际工作并具有一定理论研究和教学经验的会计人员，根据高等职业院校技能型会计专业的不同特点
，组织编写了这套适合高等职业院校会计专业及财经类专业的、具有“工学结合”特色的系列教材。
　　本系列教材设计的主导思想是立足“工学结合”的职业教育理念，按“工作内容”设计“课程内
容”，将“岗位要求”变成“技能要求”，使高等职业院校的学生能尽快掌握会计各岗位所需的基本
知识和基本技能，成为生产、服务等领域第一线高技能应用型人才。　　本系列教材遵循理论以“必
需、够用”为原则，根据高等职业教育人才培养目标要求，深入浅出，简明扼要，学、练结合，体现
了现代职业教育“理实一体化”的特色，倡导学生“做中学、学中做”。
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《财务会计》

内容概要

财务会计是会计专业的核心课程，也是经济管理类专业的专业基础课程。《财务会计》以“工学结合
”为主线，以企业会计准则体系为依据，以实例分析为手段，阐述了财务会计的基本理论和会计核算
的基本方法。《财务会计》既可以作为高职高专财务会计专业和其他相关专业的教材，又可以作为会
计人员培训辅助教材和自学参考书。
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《财务会计》

章节摘录

　　（2）出纳人员的职责　　出纳员具有以下职责。　　①按照国家有关现金管理和银行结算制度
的规定，办理现金收付和银行结算业务。出纳员应严格遵守现金开支范围，非现金结算范围不得用现
金收付；遵守库存现金限额，超限额的现金按规定及时送存银行；现金管理要做到曰清月结，账面余
额与库存现金每日下班前应核对，发现问题，及时查对；银行存款账与银行对账单也要及时核对，如
有不符，应立即通知银行调整。　　②根据会计制度的规定，在办理现金和银行存款收付业务时，要
严格审核有关原始凭证，再据以编制收付款凭证，然后根据编制的收付款凭证逐笔顺序登记现金日记
账和银行存款日记账，并结出余额。　　③按照国家外汇管理和结汇、购汇制度的规定及有关批件，
办理外汇出纳业务。外汇出纳业务是政策性很强的工作，随着改革开放的深入发展，国际经济交往日
益频繁，外汇出纳工作也越来越重要。出纳人员应熟悉国家外汇管理制度，及时办理结汇、购汇、付
汇；避免国家外汇损失。　　④掌握银行存款余额，不准签发空头支票，不准出租、出借银行账户为
其他单位办理结算。这是出纳员必须遵守的一条纪律，也是防止经济犯罪、维护经济秩序的重要方面
。出纳员应严格支票和银行账户的使用和管理，从出纳这个岗位上堵塞结算漏洞。　　⑤保管库存现
金和各种有价证券（如国库券、债券、股票等）的安全与完整。要建立适合本单位情况的现金和有价
证券保管责任制，如发生短缺，属于出纳员责任的要进行赔偿。
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