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内容概要

《计算机文化基础》主要以Windows XP操作系统的各种应用为基础，全面系统地阐述了计算机基础知
识、操作系统应用、文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint
．2003、数据库应用、计算机网络与安全、网页制作、多媒体技术等基础知识。目的是帮助学生在全
面了解计算机基础知识的基础上，掌握Windows平台上各种应用软件的操作技能，增强学生的IT素养
。
《计算机文化基础》适合作为高职高专院校计算机专业与非计算机专业的教材，也可作为计算机初学
者学习使用计算机的培训教材或自学用书。
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书籍目录

前言
第1章 计算机基础知识
 1.1 信息技术
 1.2 计算机的发展与应用
 1.3 计算机中信息的表示
 1.4 计算机系统
 1.5 微型计算机的配置
 习题
第2章 中文操作系统
 2.1 windows XP概述及基本操作
 2.2 桌面管理
 2.3 定制个性化环境
 2.4 Windows XP的文件管理
 2.5 Windows XP的磁盘管理
 2.6 windows xP的程序管理
 2.7 Windows 7概述
 习题
第3章 文字处理软件Word 2003
 3.1 Word 2003的操作界面
 3.2 Word 2003的视图模式
 3.3 Word文档的基本操作
 3.4 文本内容的基本操作
 3.5 设置格式，美化文档
 3.6 表格的制作与应用
 3.7 Word的图形操作
 3.8 Word的样式与模板
 3.9 排版打印
 习题
第4章 电子表格软件Excel 2003 
 4.1 Excel 2003简介
 4.2 工作表(簿)的建立与编辑
 4.3 表格格式化
 4.4 工作表的数据处理
 4.5 图表的创建与编辑
 4.6 工作表的打印
 习题
第5章 演示文稿软件PowerPoint 2003
 5.1 PowerPoint 2003界面
 5.2 创建演示文稿
 5.3 编辑演示文稿
 5.4 设计幻灯片版式外观
 5.5 放映幻灯片
 5.6 处理演示文稿
 5.7 PowerPoint 2008的新特性
 习题
第6章 数据库应用
 6.1 数据库基础
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 6.2 数据库系统的数据模型
 6.3 数据库系统结构
 6.4 数据库系统设计
 6.5 Access 2003简介
 习题
第7章 计算机网络与安全
 7.l计算机网络概述
 7.2 Internet基础知识
 7.3 Internet接人方式
 7.4 Internet基本服务与操作
 7.5 计算机网络安全概述
 习题
第8章 网页制作
 8.1 HTML简介
 8.2 FrontPage 2003概述
 8.3 FrontPage 2003应用
 习题
第9章 计算机多媒体应用
 9.1 多媒体技术概述
 9.2 多媒体计算机系统
 9.3 多媒体应用系统中的媒体元素
 9.4 常用多媒体文件
 9.5 多媒体软件应用实例
 习题
附录 中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例
参考文献
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章节摘录

版权页：插图：点阵式打印机又称为针式打印机，它依靠一组像素或点的矩阵组合而形成更大的图像
，用一组小针来产生精确的点，有9针和24针两种。针数越多，针距越密，打印出来的字就越美观。针
式打印机的主要优点是：价格便宜、维护费用低，可复写打印，适合于打印蜡纸；缺点是：打印速度
慢、噪声大、打印质量稍差。目前，针式打印机主要应用于银行、税务、商店等的票据打印。喷墨打
印机通过喷墨管将墨水喷射到普通打印纸上而实现字符或图形的输出。对于喷墨打印机来说，墨盒是
最贵的易耗品。其主要优点是：打印精度较高、噪声低、价格便宜；缺点是：打印速度慢，由于墨水
消耗量大，日常维护费用较高。激光打印机可以将碳粉印在媒介上，这种打印机具有最佳的成本优势
、优秀的输出效果，因而其占有统治地位。由于它具有精度高、打印速度快、噪声低等优点，已渐渐
成为办公自动化的主流产品。随着普及性的提高，其价格也将大幅度下降。1.5.2微机的性能指标一台
微型计算机功能的强弱或性能的好坏，不是由某项指标来决定的，而是由它的系统结构、指令系统、
硬件组成、软件配置等多方面的因素综合决定的。另外，对于不同用途的计算机，由于它们对不同部
件的性能指标要求有所不同，评价标准也有所不同。因此，评价计算机的性能是一个复杂的问题，早
期只用字长、运算速度和存储容量三大指标进行衡量，实际使用证明，只考虑这三个指标是不够的。
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编辑推荐

《计算机文化基础》为高职高专教育“十二五”规划教材之一。
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精彩短评

1、额这个不用说了吧
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