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《秘书写作》

内容概要

《秘书写作(文秘类)》是新世纪高职高专教材编审委员会组编的文秘类课程规划教材之一。《秘书写
作(文秘类)》的编写宗旨是以企事业单位秘书常用的文体为主，以技能训练为核心，以提高写作能力
为目的。在内容上充分考虑高职高专文秘专业学生的现状和实际需要，力求与时俱进，重视实践训练
。应用写作的基本手段是仿写，本教材重视文章结构，从分析结构入手，逐步深入。
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《秘书写作》

精彩短评

1、这本书使我学会了如何跟好的做一名优秀的秘书，使我受益匪浅
2、内容全面，引例恰当，要是再加入章程的引例就更好了！
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