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《会计综合实训教程》

内容概要

《会计综合实训教程》根据高等职业教育的教学要求和培养目标，各高职院校不断研究和探索实践性
教学的方式方法，许多高职院校把校内会计模拟实训作为实践性教学的重要方式。从会计教学实践来
看，供高职高专使用的会计模拟实训教材多以制造业为主编写，时间段多以期末为主。为了适应高职
高专综合实训的教学需要，编者组织有着丰富会计实训指导经验的教师和有着丰富实践经验的基层会
计人员编写了该实训教材，主要面向职业院校财会相关专业的会计教学需要，目的在于把理论教学与
实践教学有机地结合起来，提高学生的实践操作能力，培养学生较强的就业适应能力。

Page 2



《会计综合实训教程》

书籍目录

实训模块一  制造业会计综合实训  一、实训目的  二、实训过程和要求  三、实训企业基本信息  四、实
训资料    （一）模拟企业建账资料    （二）模拟企业2007年11月份发生的各项经济业务    （三）模拟企
业2007年12月份发生的各项经济业务实训模块二  商品流通业会计综合实训  一、实训目的  二、实训过
程和要求  三、实训企业基本信息  四、示范核算  五、实训资料    （一）2008年年初有关总账、明细账
余额    （二）2008年1月份发生的各项业务实训模块三  会计电算化综合实训  一、实训目的  二、实训要
求  三、实训基本资料  四、实训操作的基本过程和操作步骤    （一）用友ERP-U8软件的安装    （二）
账套管理    （三）总账系统初始设置    （四）日常业务处理    （五）出纳管理    （六）月末处理    （七
）UFO报表系统
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《会计综合实训教程》

章节摘录

　　实训模块一　制造业会计综合实训　　制造业会计综合模拟实训，以培养学生专业技能为宗旨，
以制造业11～12月的经济业务为例，设计了从建账开始，到填制审核凭证、登记账簿和编制会计报表
的全程实务操作演练，有助于增强学生的综合分析能力和操作技能，为学生毕业后尽快胜任会计工作
做好充分的准备。　　一、实训目的　　通过对实际业务的模拟实训，比较系统地练习制造业会计核
算的基本程序和具体方法。包括：各种原始凭证的填制和审核、对各种经济业务进行会计确认和计量
、记账凭证的填制和审核、科目汇总表的编制、各种账簿的设置和登记、成本费用的归集和分配以及
会计报表的编制等内容。通过直观的仿真实训，使学生在课堂上所学的知识得到巩固和消化，加深学
生对企业财务会计核算规程和方法的理解。通过实训，不但可以增强学生对理论知识的理解，还可以
从会计实务角度塑造学生从事会计及财务管理工作应具备的专业作风、心理素质和道德风范；特别是
将经济业务的来龙去脉与企业的生产经营有机地结合起来，有助于学生了解和掌握财经法规、制度，
培养学生实事求是的科学态度和一丝不苟的工作作风，为学生日后从事会计及财务管理工作奠定较为
扎实的基础。　　二、实训过程和要求　　1．经济业务的处理要严格遵守2006年发布的新《企业会计
准则》。　　2．根据建账资料所提供的2007年11月初各账户余额和发生额，开设总分类账、明细分类
账及库存现金日记账、银行存款日记账，将数据过入账中，在摘要栏写“承前页”。　　（1）建立
总分类账。开设总分类账户，并将余额和发生额过入第一行内。总分类账应采用三栏式订本账。　　
（2）建立库存现金日记账，并将余额和发生额过人第一行内。库存现金日记账采用三栏式订本账。
　　（3）建立银行存款日记账，并将余额和发生额过入第一行内。银行存款日记账采用三栏式订本
账。
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