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内容概要

《会计电算化原理与实务》着重讲解会计电算化管理软件中财务会计业务处理的基本知识和操作方法
，使读者在了解会计电算化信息系统基本知识的基础上，系统学习会计电算化管理软件的基本工作原
理和会计核算与管理的全部工作过程，掌握电算化会计核算体系、总账、薪资管理、固定资产管理、
应收款管理、应付款管理以及财务报表系统的工作原理和过程，并从管理和监督的角度了解企业会计
业务数据处理的流程，掌握利用财务软件查找账务和报表资料的方法。全书共分8章，并附有课内实
验资料。
《会计电算化原理与实务》可作为各类院校会计、税务、审计及相关经济管理专业会计电算化课程的
教材，也适用于欲掌握会计电算化管理软件应用的人员使用。
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书籍目录

第1章 会计电算化概论
　1.1 会计电算化的基本概念
　　1.1.1 信息
　　1.1.2 系统
　　1.1.3 会计电算化
　1.2 会计电算化信息系统
　　1.2.1 会计电算化信息系统数据处理流程
　　1.2.2 会计电算化信息系统的划分及其关系
　　1.2.3 会计电算化信息系统对传统会计信息系统的影响
　1.3 会计电算化信息系统的建设
　　1.3.1 会计电算化的发展
　　1.3.2 会计电算化的管理
　　1.3.3 会计电算化的实施过程
　　本章 小结
第2章 会计核算体系的建立
　2.1 系统管理
　　2.1.1 系统管理概述
　　2.1.2 会计核算账套
　　2.1.3 操作员设置
　2.2 系统初始化设置
　　2.2.1 人事档案设置
　　2.2.2 供应链档案设置
　　2.2.3 项目目录
　2.3 实验一系统管理
　　2.3.1 实验目的
　　2.3.2 实验内容
　　2.3.3 实验资料
　　2.3.4 实验要求
　　2.3.5 操作指导
　2.4 实验二基础档案设置
　　2.4.1 实验目的
　　2.4.2 实验内容
　　2.4.3 实验资料
　　2.4.4 实验要求
　　2.4.5 操作指导
　　本章 小结
第3章 总账系统
　3.1 总账系统概述
　　3.1.1 总账系统的基本业务流程
　　3.1.2 总账系统的基本功能模块
　　3.1.3 总账系统的基本操作过程
　3.2 总账系统初始设置
　　3.2.1 财务初始设置
　　3.2.2 “选项”参数调整
　3.3 日常账务处理
　　3.3.1 凭证管理
　　3.3.2 凭证审核
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　　3.3.3 常用项目设置
　3.4 期末处理
　　3.4.1 转账设置
　　3.4.2 记账
　　3.4.3 对账
　　3.4.4 结账
　3.5 出纳管理
　　3.5.1 现金日记账、银行存款日记账和资金日报表
　　3.5.2 银行对账
　3.6 实验三总账管理系统初始设置
　　3.6.1 实验目的
　　3.6.2 实验内容
　　3.6.3 实验要求
　　3.6.4 实验资料
　　3.6.5 操作指导
　3.7 总账管理系统日常业务处理
　　3.7.1 实验目的
　　3.7.2 实验内容
　　3.7.3 实验要求
　　⋯⋯
第4章 薪资管理系统
第5章 固定资产管理系统
第6章 应收款管理系统
第7章 应付款管理系统
第8章 报表管理系统
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