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《会计电算化实用教程》

前言

　　会计电算化教材版本众多，各具特色，有以介绍某一种会计软件为主的"操作手册型"，有以介绍
会计软件开发设计为主的"编程型"，还有以介绍计算机基础知识为主的"计算机普及型"等，这些教材真
正适合高职高专会计电算化课程教学的并不多。经过认真地比较、研究和对教学实践的总结分析，我
们确定了适合高职高专会计电算化课程教学的教材编写思路，编写了这本会计电算化教材。本书共分
三大部分：第一部分介绍会计电算化基础理论知识，共包括四章。第一章、第二章介绍会计电算化的
基本概念、内容、意义、发展以及会计电算化的基本原理：第三章介绍单位建立会计信息系统的过程
以及各个系统要素的配置情况。
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内容概要

《21世纪全国高职高专管理系列实用规划教材·会计电算化实用教程(第2版)》作者参加了全国教育科
学“十五”规划教育部重点课题《职业教育教学改革研究与实验》的子课题《高职高专会计电算化教
材现行版本的比较分析与体系创新》的研究。《会计电算化实用教程》是其研究成果之一，是一本具
人崭新编写思路的会计电算化教材。主要特色在于理论部分以必需和够用为原则，不追求体系的完整
性，尽可能接近会计电算化实际工作；软件应用部分不专门介绍某一种具体财务软件，而是介绍通用
会计软件的一般功能，即各种会计软件的共性，有利于培养学生的实践能力和再学习能力；实训资料
在教学过程中反复实践，不断修改完善，符合由浅入深、由简至繁的实践教学规律。
本教材目标定位明确，符合应用型人才的培养目标，既可作为高职高专和其他大中专院校会计、财经
、金融、管理等相关专业会计电算化课程的教材和参考书，也可作为会计实务工作者接受会计电算化
职业培训的参考读物。
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《会计电算化实用教程》

书籍目录

第一章 会计电算化概述第一节 会计电算化的概念第二节 会计电算化的内容第三节 会计电算化的意义
第四节 会计电算化的发展与展望本章练习题第二章 会计电算化基本原理第一节 手工会计数据处理系
统第二节 会计信息系统第三节 电算化对传统会计数据第四节 会计信息系统基本功能模块本章练习题
第三章 会计电算化系统的实施第一节 制定实施工作计划第二节 建立会计电算化组织机构第三节 会计
电算化硬件和软件配置第四节 会计电算化系统的实施本章练习题第四章 会计信息系统的管理第一节 
会计信息系统的组织管理第二节 会计信息系统的日常管理第三节 会计信息系统的安全管理第四节 会
计电算化的规章制度本章练习题第五章 通用账务处理系统第一节 账务处理系统概述第二节 系统初始
化第三节 日常账务处理第四节 往来账管理第五节 出纳管理第六节 系统管理本章练习题第六章 通用会
计报表系统第七章 其他业务系统实训一 账务处理（一）实训二 账务处理（二）实训三 账务处理（三
）实训四 账务处理（四）实训五 报表处理（一）实训六 报表处理（二）实训七 工资管理实训八 固定
资产核算实训九 综合练习附录一 关于大力发展我国会计电算化事业的意见附录二 会计电算化管理办
法附录三 会计核算软件基本功能规范附录四 会计电算化知识培训管理办法（试行）附录五 商品化会
计核算软件评审规则附录六 会计电算工作规范参考文献
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