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内容概要

《高职高专立体化教材计算机系列·办公自动化技术教程》是根据普通高等院校及高职高专非计算机
专业计算机基础课程教学要求编写的。全书共分10章，分别讲述了办公自动化基础、计算机基础知识
、Windows XP及Office 2003中文版的使用方法、自动化办公设备的使用与维护、计算机网络化办公，
以及电脑安全基础知识等。
《高职高专立体化教材计算机系列·办公自动化技术教程》注重基础和实践，突出应用及动手能力，
在每一章的后面都附有习题，使学生能够对所学知识尽快掌握。《高职高专立体化教材计算机系列·
办公自动化技术教程》内容全面、概念清晰、语言流畅、图文并茂，在结构的安排上注意了内容的深
入浅出和通俗易懂。
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编辑推荐

《高职高专立体化教材计算机系列·办公自动化技术教程》可作为普通高等学校及高职高专非计算机
专业计算机基础课程的教材，也可作为计算机基础知识的培训教材及办公自动化人员自学用书。
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精彩短评

1、挺基础的，跟课本差不多
2、很好的一本書，寫得很詳細，對初學者會很有用。
3、书的质量不错，内容也比较适合初学者
4、对初学业者比较实用，

Page 6



《办公自动化技术教程》

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:www.tushu111.com

Page 7


