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内容概要

《Excel财会办公应用实训教程》主要内容简介：随着电子计算机的普及、会计电算化的推广，专门的
通用财务软件日趋成熟，但一方面这些专门的财务软件很难满足不同企业的特殊要求，另一方面现有
的财务软件对会计数据分析具有一定的局限性。
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书籍目录

项目一 会计凭证的设置与填制 　任务一 制作会计科目表 　任务二 记账凭证模板的制作与保护 项目二
会计账簿的设置与登记 　任务一 日记账的设置与登记 　任务二 明细账的设置与登记 　任务三 总分类
账的设置与登记 项目三 财务报表的设置与编制 　任务一 资产负债表的设置与编制 　任务二 利润表的
设置与编制 　任务三 现金流量表的设置与编制 项目四 财务报表分析 　任务一 资产负债表分析 　任
务二 利润表分析 　任务三 现金流量表分析 项目五 职工薪酬管理系统的设置 　任务一 设置职工薪酬
管理情况表 　任务二 职工薪酬数据的统计 项目六 固定资产管理系统的设置 　任务一 固定资产卡片的
设置 　任务二 固定资产折旧的计算 　任务三 固定资产的查询与折旧数据汇总 附录 Excel 2003和Excel
2007所有函数简介

Page 3



《Excel财会办公应用实训教程》

精彩短评

1、是还可以，配上光盘就好了
2、还没有用，感觉应该不错
3、这本书针对的不是EXCEL的技术
坦白说就是一本另类财务教科书，只要你是对excel有一点了解的，加上一定的财务知识，这本书对你
应该没有什么作用
不过，对我很有用，因为以下就可以掌握excel 和 财务的知识。
希望excel的技术介绍多一些
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