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《计算机基础》

内容概要

《计算机基础——精选范例解析与习题》为《计算机基础项目化教程：Windows XP+Office 2003》的配
套辅导用书，包含了大量最新的全真试题及解答，读者可借助本书，顺利通过计算机等级一
级Windows和二级AOA考试。内容如下：
    一级Windows和二级AOA共有的项目：Windows XP和文件操作、IE和OE。
    一级Windows专有项目：文字录入，PPT操作和Excel操作，FPG和Access操作。
    二级AOA专有项目：Word高级操作，PPT高级操作，Excel高级操作。
    《计算机基础——精选范例解析与习题》由周柏清主编。
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书籍目录

第1章 文字录入
第2章 Windows XP操作系统与文件管理
第3章 Excel电子表格
第4章 Powerpoint幻灯片
第5章 Word高级应用(*)
第6章 Frontpage网页制作
第7章 Access数据库操作
第8章 Internet应用
附录1 计算机一级Windows考试大纲
附录2 办公软件高级应用技术(二级)考试大纲
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精彩短评

1、很实用的一本书，很满意
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