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《甲方代表一本通/建筑施工现场》

内容概要

《甲方代表一本通》作为《建筑施工现场管理人员一本通系列丛书》之一，主要针对甲方代表在实际
工作的需要进行编写，全书主要内容包括基本建设管理概述；建设项目前期立项决策管理；建设工程
造价管理；建设工程项目招标投标管理；建设项目合同管理；建设项目监理管理；建设项目施工管理
；建设项目施工验收管理等内容。《甲方代表一本通》力求做到理论联系实际，既注重基础知识的阐
述，又对实际工作中遇到的问题进行了深入浅出的讲解，内容全面系统，科学合理，精练实用，针对
性、可操作性强。《甲方代表一本通》将甲方代表工作时涉及的工作职责、专业技术知识、业务管理
细则及有关的专业法规、标准规范等知识融为一体，并力求做到文字通俗易懂、叙述的内容一目了然
。《甲方代表一本通》可供建设单位、施工企业工程技术管理人员使用，也可供基层施工管理人员学
习参考。
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《甲方代表一本通/建筑施工现场》

书籍目录

第一章 基本建设管理概述　第一节 基本建设的内容　　一、基本建设的概念　　二、建设项目的组
成　　三、建设项目的分类　第二节 建设项目管理组织　　一、项目管理组织的建立　　二、建设项
目的管理体制　第三节 项目建设程序　　一、项目建议书阶段　　二、可行性研究及其报告编制阶段
　　三、建设地点的选择阶段　　四、设计工作阶段　　五、建设准备阶段　　六、建设实施阶段　
　七、竣工验收阶段　　八、项目后评价阶段第二章 建设项目前期立项决策管理　第一节 项目建议
书　　一、项目建议书的内容编制　　二、项目建议书的审批　第二节 可行性研究报告　　一、可行
性研究报告的作用　　二、编制可行性研究报告的依据和要求　　三、对可行性研究报告编制单位及
人员资质的要求　　四、可行性研究报告的内容　　五、可行性研究报告的编制程序　　六、项目评
估　　七、项目评估与可行性研究的关系　第三节 建设项目厂址选择　　一、厂址选择的原则和要求
　　二、厂址选择应考虑的因素　　三、厂址选择的重要性　　四、厂址选择的程序　　五、厂址选
择的方法　第四节 建设项目环境影响评价　　一、环境影响评价的主要作用　　二、环境影响评价的
内容　　三、环境影响报告书的内容　　四、环境影响报告表的主要内容　第五节 建设场地地震安全
性评价　　一、必须进行场地地震安全性评价的建设项目　　二、建设单位对场地地震安全性评价的
管理程序　　三、场地地震安全性评价报告的主要内容　　四、场地地震安全性评价报告的审定　第
六节 建设项目的国民经济评价　　一、国民经济评价的概念　　二、影子价格　　三、国民经济评价
参数　　四、国民经济评价指标和报表　第七节 项目基本建设的规划管理　　一、项目规划管理的基
本要求　　二、项目规划管理的内容　　三、项目规划的编制　第八节 建设项目工作前期准备　　一
、建设用地的审批程序    二、办理用地申请必须提供的文件和资料　　三、建设工程申请和准申　　
四、送审设计方案（初步设计）及施工图　　五、项目施工前的准备工作第三章  建设工程造价管理
第四章  建设工程项目招标投标管理第五章  建设项目合同管理第六章  建设项目监理管理第七章  建设
项目施工管理第八章  建设项目施工验收管理附录一  房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收暂行
规定附录二  建筑施工常用符号与代号附录三  常用计量单位换算参考文献
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《甲方代表一本通/建筑施工现场》

章节摘录

　　第二章 建设项目前期立项决策管理　　第一节 项目建议书　　项目建议书是在宏观上考察拟建
项目是否符合国家（或地区或企业）长远规划、宏观经济政策和国民经济发展的要求，初步说明项目
建设的必要性；初步分析人力、物力和财力投入等建设条件的可能性与具备程度。对于批准立项的投
资项目即可列入项目前期工作计划，开展可行性研究工作。对于涉及利于外资的项目，项目建议书还
应从宏观上论述合资、独资项目设立的必要性和可能性。在项目批准立项后，项目建设单位方可正式
对外开展工作，编写可行性研究报告。　　一、项目建议书的内容编制　　由于项目建议书是初步选
择投资项目的依据，各部门、各地区、各行业和各投资主体应按照国民经济和社会发展的长远规划、
行业规划、地区规划等要求，通过调查、预测、分析和初步可行性研究，提出项目的大致设想，编制
项目建议书。在此简要介绍的是一般工业项目项目建议书的主要内容，通常其应该包括以下八个方面
。　　（1）关于投资项目建设的必要性和依据。　　1）阐明拟建项目提出的背景、拟建地点，提出
（或出具）与项目有关的长远规划或行业、地区规划资料，说明项目建设的必要性。　　2）对改扩
建项目要说明现有企业概况。　　3）对于引进技术和设备的项目，还需说明国内外技术的差距与概
况以及进口的理由，工艺流程和生产条件的概要等。　　（2）关于产品方案、拟建规模和建设地点
的初步设想。　　1）产品的市场预测，包括国内外同类产品的生产能力、销售情况分析和预测、产
品销售方向和销售价格的初步分析等。　　⋯⋯
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《甲方代表一本通/建筑施工现场》

编辑推荐

　　本书将甲方代表工作时涉及的工作职责、专业技术知识、业务管理细则及有关的专业法规、标准
规范等知识融为一体，并力求做到文字通俗易懂、叙述的内容一目了然。本书主要内容包括基本建设
管理概述；建设项目前期立项决策管理；建设工程造价管理；建设工程项目招标投标管理；建设项目
合同管理；建设项目监理管理；建设项目施工管理；建设项目施工验收管理等内容。　　紧扣一本通
：全方位满足工作的需要，内容翔实、全面、有效。　　应用新规范：严格依据闻新颁布的各种标准
、规范、规程编写。　　体现先进性：全面采用新工艺、新材料、新设备、新技术编写。　　使用更
方便：采用图表对照形式编写，体例新颖，查阅更方便。
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《甲方代表一本通/建筑施工现场》

精彩短评

1、写的非常理论化，很多应该涉及的地方写的简单，不应该设计的写了一大堆凑字数。不知道是哪
个大学教授关在家里编辑出来的！
2、内容比较大，泛泛而谈，主要讲前期工作，至于现场实际部分很少。
3、学习
4、还不错，但不是非常好
5、内容详实，帮助很大
6、给老公买的书，希望能对他有所帮助
7、对于新手比较系统的介绍了甲方代表的工作。很不错。
8、挺好的。简单实用
9、挺好的一本书，内容简单易懂，值得细细品读学习。
10、对我的实际工作有好多帮助！
11、书没有出彩的地方，但是做到了中规中矩，还可以一看。
12、速度很快，书的质量也不错！
13、甲方代表的锦囊妙计
14、才开始干甲方，看此书收获了很多！
15、中规中矩吧，看看总可以学到东西
16、内容很不错~但是为什么封面是歪的？还有好多灰尘好脏！
17、书很好，老公喜欢
18、值得拥有哦
19、书配送速度还可以，书内容丰富，有参考价值
20、挺好  买一本吧
21、好多扯鸡巴蛋的条文也加进来凑数
22、本书全面讲述了作为一名甲方代表应具备的素质，较全面的介绍了甲方代表各阶段的工作内容，
具有一定指导意义。假如能更深入展开一些内容就更好了，感觉有些泛泛。
23、挺实用，要是在多谢案例就好了
24、看了一章了，对我这个门外汉来说，确实很有指导意义。相信能为我的工作带来益处。
25、像本教材，实际意义不强
26、好评，希望能有帮助
27、主要原因是太过于教材化了。
28、虽然是对甲方代表的指导，但乙方必看啊。
29、内容还可以吧，了解。
30、买着备用，还没看
31、还没有正式看，随便翻了下，应该还行吧
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