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《小企业会计业务操作》

内容概要

《小企业会计业务操作》结合小企业会计工作的实际，重点讲解三大部分的内容：一是《小企业会计
准则》的施行，本部分主要介绍小企业的界定、小企业会计准则的适用范围和执行原则、小企业会计
核算基础等；二是小企业日常会计业务操作，如货币资金核算、存货核算、收入核算、成本核算、财
务报表编制等，这是《小企业会计业务操作》的重点内容；三是小企业实用会计业务操作，如小企业
财务报表分析的方法和会计错弊的甄别与防范，旨在提高小企业会计人员从业综合素质，提高分析问
题和解决问题的能力。
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书籍目录

第一篇 小企业会计准则施行
第一章 小企业会计准则概述
第一节 小企业会计准则的执行
一、小企业的界定
二、小企业会计准则的适用范围
三、小企业会计准则的执行原则
四、小企业会计准则的特征
第二节 小企业会计核算的规范体系
一、我国会计制度与会计准则的法律层次
二、我国现阶段各类企业执行的会计制度和会计准则
三、《小企业会计准则》与《小企业会计制度》转换的规定
第三节 小企业会计机构设置与人员配备
一、小企业会计机构的设置
二、代理记账
三、会计人员的配备
第二章 小企业会计核算基础
第一节 会计假设和会计信息质量要求
一、会计假设
二、会计基础
三、会计信息质量要求
第二节 会计要素和会计科目
一、会计要素
二、会计等式
三、会计科目
四、账户
第三节 借贷记账法
一、复式记账法
二、借贷记账法的基本内容
三、借贷记账法的试算平衡
第四节 会计凭证与账簿
一、会计凭证
二、会计账簿
三、账务处理程序
典型例题
题解
第二篇 小企业日常会计业务操作
第三章 货币资金
第一节 库存现金
一、库存现金的核算与管理
二、账簿设置和现金清查
三、库存现金账务处理示例
第二节 银行存款
一、银行存款账户管理
二、支付结算方式和账簿设置
三、银行存款的核对
第三节 其他货币资金
一、其他货币资金科目的设置
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二、其他货币资金账务处理示例
典型例题
题解
⋯⋯
第三篇 小企业实用会计业务操作
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章节摘录

版权页：   插图：   小企业按照规定实行企业所得税先征后返的，实际收到返还的企业所得税，在“营
业外收入”科目核算，不在本科目核算。 “所得税费用”科目属于损益类科目，年度终了，应将本科
目的余额转入“本年利润”科目，结转后本科目应无余额。 第四节利润分配 一、利润分配的法律规
定 《小企业会计准则》第72条规定，小企业以当年净利润弥补以前年度亏损等剩余的税后利润，可用
于向投资者进行分配。小企业（公司制）在分配当年税后利润时，应当按照公司法的规定提取法定盈
余公积和任意盈余公积。 小企业实现了利润，向投资者进行分配，是按照什么样的标准进行分配？什
么时候进行分配？分配的顺序如何？这些涉及小企业与投资者之间的分配关系的处里问题，是由国家
相关的法律法规做出规定。 目前，我国有关企业利润分配的法律法规主要有四部，分别是《中华人民
共和国公司法》、《中华人民共和国外资企业法实施细则》、《中华人民共和国中外合资圣营企业法
实施条例》和《中华人民共和国中外合作经营企业法实施细则》。各部去律法规中有关利润分配的内
容和顺序不同。 二、利润分配的顺序 （一）各类小企业利润分配的内容与顺序 1.公司制小企业按照当
年净利润进行的利润分配顺序 （1）弥补以前年度亏损。 （2）提取法定盈余公积金。 （3）提取任意
盈余公积金。 2.外资小企业按照当年净利润进行的利润分配顺序 （1）提取职工奖励及福利基金。 （2
）提取储备基金。 （3）弥补以前年度亏损。 3.中外合资经营小企业按照当年净利润进行的利润分配
顺序 （1）提取职工奖励及福利基金。 （2）提取储备基金。 （3）提取企业发展基金。 （4）弥补以
前年度亏损。 4.中外合作经营小企业按照当年净利润进行的利润分配顺序 （1）分配利润或分配产品
。 （2）弥补以前年度亏损。 （3）外国合作者在合作企业缴纳所得税前回收投资。 （二）可供投资
者分配的利润 小企业当年实现的净利润按照上述规定进行利润分配后的余额和以前年度累计的未分配
利润合计作为可供投资者分配的利润。用公式表示如下： （三）小企业利润分配顺序 根据有关法律
法规的规定，结合利润分配表的格式，我国各类小企业的利润分配顺序综合表述如下。
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编辑推荐

《小企业会计业务操作》不仅适用于小企业会计人员学习，而且也适用于没有会计基础的小企业其他
管理人员自学，同时也可作为会计专业学生的参考书，以及有关部门进行小企业会计准则培训的教材
。
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