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《基层常用法律文书制作》

内容概要

《基层常用法律文书制作》是为了适应全国政法干警招录培养体制改革试点的需要，根据法律事务专
业的培养目标，依据基层司法行政工作人员、街道和乡镇法律服务工作人员的岗位要求而编写的。内
容包括：法律文书制作基础，常用诉讼法律文书，人民调解法律文书，社区矫正法律文书，劳动法律
文书，中小企业常用法律文书，仲裁文书，其他非诉讼法律文书，司法文书。该教材是法律事务专业
核心课程——“基层常用法律文书制作”的配套教材，同时也适用于高职高专法律类相关专业以及在
职人员的有关业务培训。
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章节摘录

版权页：插图：2.内容的真实性。人民调解法律文书是对调解工作的如实记录，其内容必须真实、客
观，即所反映的纠纷事实必须存在，调解必须建立在双方当事人自愿并都认可的基础上。例如，调解
申请书，必须是纠纷当事人愿意通过调解解决其纠纷的真实意思表示；调解笔录是调解过程的如实记
载；人民调解协议书，必须反映当事人纠纷的客观情况，共同接受调解的意思表示，同时调解结果必
须是当事人自愿达成并一致同意认可的，才合法有效；回访记录则是调解的后续工作，是对回访情况
的记载。3.形式的规范性。从调解文书的形式上看，它具有明显的规范性的特点。每种调解文书，根
据其性质、内容和所处的调解环节的不同，都有其固定的格式要求。人民调解法律文书形式的规范性
，体现的是人民调解工作的规范化、流程化。司法部对人民调解文书的格式有统一规定，各地司法行
政机关也非常重视人民调解法律文书的制作，这也是人民调解工作规范操作的重要依据。4.制作的合
法性。人民调解法律文书是具有法律意义的文书，因此它的制作必须合乎相关法律法规的规定，不能
任意制作。例如，《人民调解工作若干规定》第5条规定：“根据最高人民法院《关于审理涉及人民
调解协议的民事案件的若干规定》，经人民调解委员会调解达成的，有民事权利义务内容，并由双方
当事人签字或者盖章的调解协议，具有民事合同性质。当事人应当按照约定履行自己的义务，不得擅
自变更或者解除调解协议”。人民调解申请书，是启动调解工作的有力证据。因此，制作的合法性，
是人民调解文书有效性的重要保证。
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编辑推荐

《基层常用法律文书制作》是司法行政系统政法干警招录培养体制改革试点专业教材之一。
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精彩短评

1、货很慢了啊  其他还不错
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